Fachbereichsleitung
en

Verwaltung der Kursbuchabgaben, Bibliothekseinstellungen, E-Mails, Auf- und Abstiege

e Checkliste fur den Schuljahresbeginn flr Fach(bereichs)leitungen
e Zuordnungen planen

e Kursniveauwechsel: Auf- und Abstiege kontrollieren (I1SS)

e Kursniveaus kontrollieren (ISS)

e Kursbicher und Kursbuchabgabe

e Liste der Schuler:innen

e Bibliothek (FBL)

e Kurszuordnungen kontrollieren

e E-Mails an groRe Gruppen verfassen

e Notenstrukturen flr den Fachbereich vorgeben

e Schuler:innen- und Elternvertretungen fur die Fachkonferenzen

e Prifungsplanung (MSA, 1. FS)



Checkliste fur den
Schuljahresbeginn fur
Fach(bereichs)leitungen

Liebe Fach(bereichs)leiter:innen,

auf dieser Seite wollen wir kurz zeigen, was man als Fachleitung kurz nach Beginn des Schuljahres
in BOLLE Uberpriufen sollte. Die Zeugnisse sind zwar noch fern, aber einige Einstellungen kénnen
jetzt schon auf Korrektheit Uberpruft werden, damit zum Zeugnisdruck alles gut lauft.

1. Stimmen die Kurszuordnungen?

Bitte kontrollieren Sie, ob alle Schuler:innen in den Fachern, die Sie betreuen, eine Zuordnung
haben. Dies kdnnen Sie in BOLLE unter FBL > Zuordnungen sehen. Wahlen Sie lhr Fach, eine Klasse
und einen passenden Kurstypen aus. Es wird direkt rechts aufgelistet, wenn Kinder in diesem Fach
keine Zuordnung haben.

In Wahlpflichtfachern, die nicht von allen Schuler:innen besucht werden, kann es
eventuell einfacher sein, Uber FBL > Kursverwaltung zu gehen und die Zuordnungen direkt in
den entsprechenden Kursen zu prufen.

2. Stimmen die Kursniveau (ER/GR-Niveau)?

Falls Sie ein Fach betreuen, das leistungsdifferenziert unterrichtet wird, kénnen Sie in BOLLE unter
FBL > Niveaus die Klassen durchblattern, um zu schauen, ob die Kinder ein sinnvolles Niveau
haben. Unstimmigkeiten, wie z.B. nldU als Niveau in der 10. Klasse in einem
leistungsdifferenzierten Fach, fallen hier dann schnell auf und kénnen korrigiert werden.

Wichtig: Die Fachlehrkrafte konnen diese Niveaufestlegung nicht vornehmen. Die zentrale
Verwaltung dieser Information soll zu weniger Fehlern bei den Niveaus flihren.

Bei Unklarheiten stimmen Sie sich am besten mit der Mittelstufenkoordination ab.



Auf den einzelnen Seiten finden Sie auch noch weitere Anleitungen mit Beispielen Gber den
Hilfebutton oben rechts.

Eventuell mochten Sie auch BOLLE nutzen, um die Kurseinteilung fiir den
leistungsdifferenzierten Unterricht (ISS) vorzunehmen? Wie Sie dabei vorgehen kénnen, wird

hier erklart.

Die Klassenleitungen kdnnen Sie bei der Uberpriifung der richtigen Kursniveaus unterstiitzen.
Die Klassenleitungen kénnen Uber den Klassenreiter und Einzelansicht die Kursniveaus

einsehen, jedoch nicht andern. Mehr dazu lesen Sie hier. Leiten Sie die Seite gerne an die

Klassenleitungen weiter.

3. Tipp: Vorlagen fur Notenstrukturen vorgeben

In BOLLE kénnen Sie fur die Fachlehrkrafte Ihrer Facher Vorlagen fur Notenstrukturen zur

Verfligung stellen. Lesen Sie daflr diese Hilfeseite. Die Kolleg:innen kénnen die Vorlage
ubernehmen, solange noch keine Noten in der Notenverwaltung eingetragen sind. In der
Regel ist diese Funktion also nur zu Beginn eines Schuljahres sinnvoll. Wenn Sie die Funktion
nutzen mochten, weisen Sie lhre Kolleg:innen auf die Moglichkeit hin.

Tipp:

Wenn es an lhrer Schule bzw. in Ihrem Fachbereich ER-/GR-Zuordnungen gibt, empfehlen
wir, dass Sie Uber FBL > Auf-/Abstiege zum Halbjahr bzw. vor dem Schuljahresende die
entsprechenden Listen jahrgangsweise herunterladen. Das erleichtert die neue Zuordnung
der Schiler:innen vor allem zu Beginn des neuen Schuljahres, weil Sie durch den
Schuljahreswechsel nicht mehr an diese Liste herankommen (Stichwort: Loschvorgaben).

Eventuell kdnnen auch andere Kurslisten interessant sein. Diese kénnen Sie Uber FBL >
Kursverwaltung > zum Kurs > Kursliste herunterladen und speichern. Bitte beachten Sie die

Loschfristen nach SchuldatenV.


https://handbuch.bolle.schule/link/236#bkmrk-page-title
https://handbuch.bolle.schule/link/236#bkmrk-page-title
https://handbuch.bolle.schule/link/204#bkmrk-page-title
https://handbuch.bolle.schule/link/60#bkmrk-3.-kursniveaus-%28nur-
https://handbuch.bolle.schule/link/60#bkmrk-3.-kursniveaus-%28nur-
https://gesetze.berlin.de/bsbe/document/jlr-SchulG%C2%A75aVBE2023rahmen/part/X

Zuordnungen planen

Mit BOLLE kénnen Sie Kurseinteilungen vornehmen bzw. kénnen Sie Zuordnungen planen.
Das ist insbesondere bei leistungsdifferenzierten Kursen hilfreich. Sie mussen flr diese
Funktion einen Fachbereich oder ein Fach leiten oder Mittel- oder Oberstufenkoordinator:in
sein. Unter dem FBL-Reiter sehen Sie dann "Zuordnungen planen"”, um dort die noétigen
Einstellungen vornehmen zu kénnen. Die Mittel- und Oberstufenkoordinationen finden die
Zuordnungen-Planen-Funktion ebenfalls in Ihrem Verwaltungsbereich in BOLLE.

Inhalt

1. Fachbereiche und Mittelstufenleitung

2. Oberstufe

1. Fachbereiche und Mittelstufenleitung

Als Fachbereichsleitung haben Sie in BOLLE Zugriff auf die Kurseinteilungen. Diese Funktion ist
insbesondere bei leistungsdifferenzierten Kursen hilfreich. Sie erhalten einen Uberblick aller Kurse
eines Faches fur einen Jahrgang und kénnen Schiuler:innen per Drag & Drop den richtigen Kursen
zuordnen. Dabei wird IThnen gegebenenfalls auch eine Zeugnisnote als Entscheidungshilfe mit
angezeigt.

Die Mittelstufenkoordination kann uber Mittelstufe > Zuordnungen planen auf die
Kurseinteilungen aller Fachbereiche zugreifen.

Klicken Sie auf Neue Einteilung anlegen.

Einteilungen

Hier kénnen Sie fiir die Kolleg:innen lhres Fachbereichs Kurszuordnungen vorgeben. Das ist insbesondere flr Neue Einteilung anlegen...
leistungsdifferenzierte Kurse hilfreich. In dem Prozess wird ein Zahlencode erstellt, den Sie den Kolleg:innen mitteilen
konnen. Mithilfe des Zahlencodes lassen sich die Schiiler:innen schneller und fehlerfreier in den einzelnen Kursbiichern

zuordnen. Weitere Informationen finden Sie auf der Hilfeseite.

Name Erstellt Zuletzt bearbeitet Aktionen

Wahlen Sie im folgenden Menl Fach, Jahrgang und eine Zeugnisnote als Entscheidungsgrundlage.
Letzteres mussen Sie auch dann wahlen, wenn Sie sie gar nicht bendtigen.




Neue Einteilung anlegen x

Fach

Fach auswahlen...

4

Jahrgang

Jahrgang auswahlen...

<4

Zeugnisnote als Entscheidungsgrundlage

Zeugnisnote auswahlen...

4

Abbrechen Speichern

So kdnnte lhre Einstellung aussehen:

Neue Einteilung anlegen X

Fach
Englisch

<»

Jahrgang

7. Klasse

<>

Zeugnisnote als Entscheidungsgrundlage

Halbjahresnote

<>

Abbrechen Speichern

Nach dem Speichern gelangen Sie sofort zur von lhnen gerade erstellten Einteilung.



Einteilungen
Sie sehen hier alle Schuler:innen, die bereits in dem ausgewahlten Jahrgang dem jeweiligen Fach zugeordnet sind.
In leistungsdifferenzierten Kursen sehen Sie auch die Auf- und Abstiegspfeile. Wenn Sie ein Schulkind in eine neue
Kursliste umsortierten mochten, klicken Sie auf das Schulkind, halten gedriickt und ziehen dabei das Schulkind in Download als PDF
eine neue Liste am grau unterlegten Rand. Sie nehmen hier keine Anderungen in den Kursbiichern der Lehrkrafte e ) 5
. 9 " 8 w 12 S s [ Schiiler:innen hinzufiigen... ]
vor. Diese Ansicht hilft lhnen bei Ihrer Planung. Eventuelle Anderungen miissen kommuniziert werden. Weitere
Informationen finden Sie auf der Hilfeseite.
Kurslisten: KOrs IAnzanl
724 Jgs 724 Jgs 724 Jgs 12
Bisherige Schiiler:innen zukiinftige Schiiler:innen 721 Kun 21
Nalme Klasse NP Na_rne Klasse 712 Spl 26
Anja S. 724 Nidu 7 + GR  AnjaS. 724
Cidem A. 724 NiduU zZ:4 4 GR Cidem A. 724 722 Kug 18
Cornelius R. 724 NIdu 2 + GR  Cornelius R. 724
Dilara B. 724 NidU 3 4 OGR DilaraB. 724 728|Kug w
Dorchen H. 724 NidU 4 v GR  DorchenH. 724 724, 824 Adt, Weise 4
Dorlies G. 724 NiduU 6 + GR Dorlies G. 724
Fridpjofur S. 724 Nidu 6 ¥ GR  Fridpjofur S. 724 71 Tre 26
Hartwin B. 724 NidU 5 4 GR Hartwin B. 724
Heinzhermann H. 724 NIdU 7 4 GR Heinzhermann H. 724 228 e ®
Johannes P. 724 NIdu 5 N GR Johannes P. 724
723 Htz 9
Lilli L. 724 NIidu 7 4 GR Lilli L. 724
Siegfried O. 724 Nidu 5 + GR Siegfried O. 724 721,722 Zwi 14
Neue Liste
721 Kun 721 Kun
Bisherige Schiiler:innen zukiinftige Schiiler:innen
Name Klasse NP Name Klasse
Alina K. 1 NiduU 8 bt ER Alina K. 721

Sie erhalten eine Ubersicht, die Ihnen anzeigt, in welchen Kursen sich die Schiiler:innen aktuell
befinden ("bisherige Schuler:innen").

Wenn Sie Schuler:innen in der Liste vermissen, kdnnen Sie Uber Schiler:innen hinzufiigen
andere Schiler:innen in diese Ubersicht hinzufiigen. Dabei miissen Sie die Schiler:innen
einer bestimmten Kursliste hinzufligen.

Sie k6dnnen aber auch eine Liste erstellen, auf der Sie erst einmal nur Schiler:innen "parken".
Klicken Sie dafur auf Neue Liste im grauen Bereich.

In der Mitte sehen Sie in diesem Beispiel die Halbjahresnote mit der damaligen
Leistungsdifferenzierung (hier: Nichtleistungsdifferenzierter Unterricht NIdU) und den Ab- bzw.
Aufstiegspfeil. Bei niveaugleichen Anderungen finden Sie an dieser Stelle einen schwarzen Pfeil,
der von links nach rechts zeigt.

Weiter rechts sehen Sie "zukUnftigte Schuler:innen". Sie kénnen die jeweiligen Kurslisten
umbenennen. Klicken Sie daflr in das entsprechende Feld.

Ganz rechts finden Sie eine graue Liste mit allen Kurslisten in diesem Jahrgang mit Angabe der
aktuellen Anzahl an Schuler:innen.

Wenn Sie jetzt z.B. ein Schulkind umsortieren mdchten, klicken Sie auf die Zeile (im Bild oben grau
unterlegt), halten gedruickt und ziehen das Schulkind in eine andere Kursliste in dem grauen
Bereich ganz rechts (Drag & Drop).

Im folgenden Bild sieht man, wie Cidem A. in einen anderen Kurs verschoben wird. In der grauen
Box erscheint der aufnehmende Kurs fettgedruckt. Die Schuler:innenanzahl verandert sich dabei




sofort.

Kurslisten:

724 Jgs

Bisherige Schiiler:innen

Name

Anja S.
Cidem A.
Cornelius R.
Dilara B.
Dorchen H.
Dorlies G.
Fridpjofur S.
Hartwin B.
Heinzhermann H.
Johannes P.
Lilli L.
Siegfried O.

Klasse
724
724
724
724
724
724
724
724
724
724
724
724

NIdU
NIdU
NIdU
NIdU
NIdU
NiduU
NIdU
NIdU
NIdU
NIdU
NIdU
NIdU
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724 Jgs

zukiinftige Schiiler:innen

Name

Anja S.
Cidem A.
Cornelius R.
Dilara B.
Dorchen H.
Dorlies G.
Frigpjofur S.
Hartwin B.
Heinzhermann H.
Johannes P.
Lilli L.
Siegfried O.

Klasse
724
724
724
724
724
724
724
724
724
724
724
724

Kurs Anzahl
724 Jgs 12
721 Kun 21
712 Spl 26
722 Kug 18
723 Kug 17
o o BN
711 Tre 26
724 Her 19
723 Htz 9
721,722 Zwi 14

’ Neue Liste

Klicken Sie auf Speichern, wenn Sie mit Ihren Anderungen der Kurslisten zufrieden sind.

Nach dem Speichern kénnen Sie eine PDF herunterladen:

Download als PDF

Speichern

|

Schiler:innen hinzuftigen...

|

In der PDF sehen Sie dann alle Kurslisten, die Sie Ilhren Kolleg:innen zur Verfugung stellen kénnen.

Die Kolleg:innen kénnen sich mithilfe des auf der Seite angegebenen Codes die Schiler:innen

schneller zuordnen.



https://handbuch.bolle.schule/uploads/images/gallery/2022-04/B6MfzUbnPHOvzvGH-image-1650354017549.png

Kurseinteilungen 7. Jahrgang, nach 1. Halbjahr

724 Jgs

724 Besler Dilara
724 Brocks Hartwin
724 Graw Dorlies
724 Hauthal Dorchen
724 Heidemann Heinzhermann
724 Laurosela Lilli

724 Otterbach Siegfried
724 Pollmeier Johannes
724 Rouse Cornelius
724 Sabel Fridpjéfur
724 Schicht Anja

Code: 2947

Nach der Kursbucherstellung mussen noch Schuler:innen dem Kursbuch zugeordnet werden.

Aktionen

Materialien

E-Mails

Noten

Zuordnungen

Kursbuchabgaben

|
|
|
{ Einzelansicht
|
|

Unter Zuordnungen kénnen die Lehrkrafte dann den Zuordnungscode aus der PDF eingeben. Dabei
werden alle Schuler:innen ausgewahlt, die Sie der jeweiligen Kursliste zugeordnet haben.



Schulkinder auswahlen x

Wenn ein Schulkind bereits einer anderen Lehrkraft zugeordnet ist, kdnnen Sie sich das Kind noch Zuordnungscode eingeben:
nicht zuordnen. Bitte sprechen Sie die andere Lehrkraft an und bitten sie, das Kind in BOLLE aus
dem Kurs zu entfernen.

Legen Sie die Anderungen fest, die ab dem 19.04.2022 gelten:

723 (Bmt, Glr, Horn)

Alle Schiiler:innen dieser Klasse

[x] [x] (x|
3

d Binder Ernstine (dieser Kurs)

2 Bittner Colin (dieser Kurs) v
3 Bohnet Sina Kug

4 Dietzel Mariegret Kug

5 Domnick Joerg Kug

6 Fallack Kerrin Kug

7 Feuerbach Antonie Kug

8 Gentz Meike Kug

9 Ghavri Diane Kug

10 Hauk Karlfriedrich Kug

1 Henderson Hildrun Kug

12 Hetemaj Wernhard Kug

13 Kahn Wilco Kug

14 Klumpp Sighelm Kug

15 Kihnel Melanie (dieser Kurs) v
16 Leitz Rauthgundis (dieser Kurs) v

Der Code fur die jeweilige Kursliste bleibt der Gleiche, auch wenn Sie nachtraglich
Anderungen vornehmen. Es ist trotzdem hilfreich, wenn Sie mégliche Anderungen an den
Kurslisten an die betroffenen Lehrkrafte kommunizieren.

Samtliche Einstellungen in dem Bereich Zuordnungen planen sind nur fur lhre Ubersicht.
Anderungen fiihren zu keinen Zuordnungsanderungen in den jeweiligen
Kursbiuchern. Diese mussen weiterhin manuell erfolgen.

Dies kann durch die Lehrkraft, Mittelstufenkoordination oder auch durch Sie Uber FBL >
Kursbuchverwaltung > Zuordnungen erfolgen.

2. Oberstufe

Wenn in Untis die Kurswahlen der Schiiler:innen vorliegen, so kénnen Sie diese im Modul
"Zuordnungen planen" importieren.

Prinzipiell gilt es bei der folgenden Beschreibung auch die Hinweise unter Punkt 1 zu
bertcksichtigen.

Folgender Ablauf ware in der Oberstufe denkbar:



1. Oberstufenwahl in der Q-Phase von BOLLE einrichten (Hilfeseite).
2. Im Schuljahr, das vor der Q-Phase liegt, die Schiler:innen die Oberstufenwahl in
BOLLE vornehmen lassen.

3. BOLLE stellt einen Untis-Export fur die Schuler:innenwahlen zur Verfligung (Hilfeseite
).

4. In Untis erfolgt die "Blockung" der Kurse und die Erstellung der Stundenplane (

Hilfeseite).
5. Nachdem man die Stundenplane in Untis fertig hat, kann man dort die "Kurswahl der
Studenten" exportieren. Das sollte eine .TXT-Datei sein.

Diese .TXT-Datei kdnnen Sie im Modul "Zuordnungen planen" nach BOLLE importierten.

In Untis sieht die Stelle fUr den richtigen Export so aus:

Féacher

Export/Import Ficher im DIF-Dateiformat

Export DIF-Datei Kurswahlen * lken
mport Daten der Studenten im DIF-Dateiformat
Trennzeichen zwischen den Feldem
Komma Leerzeichen
* Semikolon anderes:
Tabulator icht
mport Unterricht im DIF-Dateiformat
Textbegrenzung nplan
Encoding: UTF-8 btundenplan im DIF-Dateiformat
}I' der Studenten
|| T Export/lmport Kurswahl der Studenten im DIF-Dateiformat

Achten Sie auf die richtigen Einstellungen:

o Semikolon
o Encoding: UTF-8

Klicken Sie auf Einteilung aus Untis-Export.

Kurseinteilung

Hier kénnen Sie flr die Kolleg:innen lhres Fachbereichs Kurszuordnungen vorgeben. Das ist aktuell nur fir Neue Einteilung anlegen

leistungsdifferenzierte Kurse (ISS) und fur Kurswahlenimporte aus Untis maglich.

In dem Prozess wird ein Code erstellt, den Sie den Kolleg:innen mitteilen kdnnen. Mithilfe des Codes lassen sich die _

Einteilung aus Untis-Export...
Schiiler:innen schneller und fehlerfreier in den einzelnen Kursbiichern zuordnen.

Weitere Informationen finden Sie auf der Hilfeseite.

Es 6ffnet sich das folgende Menu:



https://handbuch.bolle.schule/link/146#bkmrk-oberstufenwahl-in-bo-0
https://handbuch.bolle.schule/link/146#bkmrk-belegungen-%28inkl.-ex
https://handbuch.bolle.schule/link/146#bkmrk-exkurs%3A-wie-sieht-da

Einteilung von Untis-Export

Sie kdnnen den Untis-Export "Kurswahl der Studenten" als Grundlage fur eine Einteilung nutzen.

Name der Einteilung

Kurseinteilung Oberstufe
Kurswahl

Klicken, um Datei auszuwihlen Browse Keine Dateien ausgewahlt.

Sie konnen hier eine Datei oder mehrere
Dateien per Drag & Drop hinzufiigen.

Abbrechen Einteilung anlegen

Vergeben Sie einen Namen der Einteilung (z.B. Kurseinteilung Oberstufe 2022/23) und laden
danach die Untis-.TXT-Datei hoch.

BOLLE erkennt sofort die Kursnamen und die Anzahl der Teilnehmer:innen (TN).



Einteilung von Untis-Export x

Sie konnen den Untis-Export "Kurswahl der Studenten" als Grundlage fiir eine Einteilung nutzen.

Name der Einteilung

Kurseinteilung Oberstufe

Kurswahl

Klicken, um Datei auszuwahlen Browse = 4198.txt 173.5 kB @

Sie kénnen hier eine Datei oder mehrere
Dateien per Drag & Drop hinzufiigen.

Sie kénnen auBerdem die Kursnamen um die Kiirzel der unterrichtendenKolleg:innen erweitern, wenn
Sie die Datei "Stundenplan" aus Untis hier ablegen.

Stundenplan

Klicken, um Datei auszuwahlen Browse Keine Dateien ausgewahit.

Sie kénnen hier eine Datei oder mehrere
Dateien per Drag & Drop hinzufligen.

Es wurden 168 Kurse gefunden.

Kurs TN
LBI11 13
LBI12 16
LBI31 1
LBI32 13
LCH31 14
LDE™NM 15
LDE12 12
LDE31 10

Uberpriifen Sie die Liste.

Sie kédnnen aulBerdem die Kursnamen um die Klrzel der unterrichtenden Kolleg:innen erweitern,
wenn Sie die Datei "Stundenplan" aus Untis hier ablegen.

Welche Stundenplan-Datei aus Untis bendtigt wird, beschreiben wir hier flr Sie.

Wenn Sie die Stundenplan-Datei auch noch importieren, sollten Sie danach die richtigen Kirzel der
Kolleg:innen der Kurse sehen.


https://handbuch.bolle.schule/link/83#bkmrk-page-title

Einteilung von Untis-Export %

Sie kénnen den Untis-Export "Kurswahl der Studenten" als Grundlage fiir eine Einteilung nutzen.
Name der Einteilung
Kurseinteilung Oberstufe

Kurswahl

Klicken, um Datei auszuwéhlen Browse = 4198.txt 1735 kB @

Sie kénnen hier eine Datei oder mehrere
Dateien per Drag & Drop hinzufiigen.

Sie kénnen auBerdem die Kursnamen um die Kiirzel der unterrichtendenKolleg:innen erweitern, wenn
Sie die Datei "Stundenplan" aus Untis hier ablegen.

Stundenplan

Klicken, um Datei auszuwahlen Browse  stundenplan.txt 126.3 kB @

Sie kénnen hier eine Datei oder mehrere
Dateien per Drag & Drop hinzufiigen.

Es wurden 168 Kurse gefunden.

Kurs TN
LBI11 Aln 13
LBI12 Gro 16
LBI31 Aln 1
LBI32 Gro 13
LCH31 Wi 14
LDE11 Stz 15
LDE12 Wes 12
LDE31 Strau 10

Scrollen Sie nach ganz unten und klicken dann auf Einteilung anlegen.

Abbrechen Einteilung anlegen

Verfahren Sie ab jetzt wie auch unter Punkt 1 beschrieben. Sie kénnen z.B. auf Download als PDF
klicken und den Kolleg:innen die Schiler:innenlisten mit den Codes austeilen. So kénnen die

Kolleg:innen bei der Zuordnung der Schiler:innen einfach den Code eingeben. Fir die Lehrkrafte

gibt es auch eine Hilfeseite zur Zuordnung von Schuler:innen mithilfe der Codes.


https://handbuch.bolle.schule/uploads/images/gallery/2022-05/X6ghA4kd5lelo2bu-image-1653319789675.png
https://handbuch.bolle.schule/link/43#bkmrk-page-title
https://handbuch.bolle.schule/link/43#bkmrk-page-title

[zuex | Kurseinteilungen

Sie sehen hier alle Schiiler:innen, die bereits in dem ausgewahlten Jahrgang dem jeweiligen Fach zugeordnet sind. In
leistungsdifferenzierten Kursen sehen Sie auch die Auf- und Abstiegspfeile. Wenn Sie ein Schulkind in eine neue Kursliste
umsortierten mochten, klicken Sie auf das Schulkind, halten gedriickt und ziehen dabei das Schulkind in eine neue Liste
am grau unterlegten Rand.

Sie nehmen hier keine Anderungen in den Kursbiichern der Lehrkrifte vor. Diese Ansicht hilft Ihnen bei Ihrer Planung.
Eventuelle Anderungen miissen kommuniziert werden. Weitere Informationen finden Sie auf der Hilfeseite.

Download als PDF

l

Schiiler:innen hinzufligen...

)




Kursniveauwechsel: Auf- und
Abstiege kontrollieren (ISS)

An ISS wird regelmalig uber Auf- und Abstiege (ER-/GR-Kurs) entschieden. BOLLE verwaltet
diese vom Schulgesetz vorgesehene Unterscheidung. Als Fach(bereichs)leitung erhalt man
eine gute Ubersicht, mit der entsprechende Kursplanungen vorgenommen werden kdnnen.
Diese Funktion ist zu finden in der Menduleiste bei FBL unter Auswahl von Kursniveau und
dann auf den Reiter "WechselUbersicht".

Hier kdnnen Sie fiir alle Facher, die Sie leiten, Listen mit der Ubersicht tiber Auf- und Abstiege
herunterladen. Die Listen sind nach den vorhandenen Kursen geordnet.

Wahlen Sie eine entsprechende Klassenstufe mit dem passenden Halbjahr. Die Datei wird dann
herunterladen.

Es sind alle Listen herunterladbar, enthalten aber mdéglicherweise noch keine Daten. So
finden Sie zu Beginn des zweiten Halbjahres natlrlich noch keine Informationen zu den Auf-
und Abstiegen im zweiten Halbjahr.



Kursniveaus kontrollieren
(ISS)

An ISS wird regelmaRig Uber das Kursniveau der Schuler:innen (ER-/GR-Kurs) entschieden.
BOLLE verwaltet diese vom Schulgesetz vorgesehene Unterscheidung. Als
Mittelstufenkoordination erhalt man eine gute Ubersicht, mit der entsprechende
Kursplanungen vorgenommen werden kénnen. Hier kdnnen die Eintragungen auf Richtigkeit
Uberpruft werden und Korrekturen vorgenommen werden.

Bei Erstbenutzung von BOLLE kénnen so auch leicht klassenweite Eintragungen fur die
Kursniveaus vorgenommen werden.

Diese Funktion ist zu finden in der Menuleiste bei Mittelstufe unter Auswahl von Niveaus.

Die Fach- bzw. Fachbereichtsleitungen haben ebenfalls Zugriff auf diese Einstellungen,
sofern die Einstellungen das jeweilige Fach bzw. den Fachbereich betreffen. Als
Mittelstufenkoordination kénnen Sie so von den Fach- und Fachbereichsleitungen unterstitzt
werden.

Unter Auswahl einer Klasse und eines Faches sehen Sie die entsprechenden Kursniveaustufen nach
Halbjahren sortiert.

Kursniveaus

Klassenansicht

Alle Schuljahre bis zum Klassenende
anzeigen

ap

9.1 = Deutsch

Alle Facher zur Auswahl stellen

9.11

Eingetragene Niveaus, die Halbjahre betreffen, in welchen das Schulkind das ausgew&hlte Fach nicht besucht bzw. in welchen das Schulkind nicht mehr in der
Mittelstufe ist, kinnen Sie ignorieren.

Name Vorname 2021/22 2021/22 2022/23
1. Halbj. 2. Halbj. 1. Halbj.

Im Dropdown-Men( fur die Facher sehen Sie nur die Facher, die in BOLLE als leistungsdifferenziert
unterrichtete Facher angegeben wurden. Sollte hier etwas fehlen, melden Sie das bitte an
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Wenn Sie das Kastchen bei Alle Facher zur Auswahl stellen anhaken, erscheinen alle Facher der
Schule in der Liste, unabhangig davon, ob die Facher als leistungsdifferenziert in BOLLE definiert
wurden oder nicht.

Klicken Sie auf das blaue Icon unterhalb der Halbjahre. Es erscheint folgendes Menu:

Deutsch, 1. Halbjahr, Schuljahr 2021/22 x

Wahlen Sie aus, bei welchen Schiiler:innen das folgende Niveau fir das gewahlite Halbjahr eingetragen
werden soll.

Keine Auswahl getroffen
Niveau
GR v

~| Anderung fiir alle folgenden Halbjahre iibernehmen

Abbrechen Anderungen speichern

Legen Sie das Niveau fest und wahlen dann alle Schiiler:innen der Klasse aus, die auf dem
Niveau fur das ausgewahlte Halbjahr in diesem Fach unterrichtet und bewertet werden.

Im Idealfall missen Sie das nur bei der Ersteinrichtung von BOLLE machen. Die
folgenden Niveaueintragungen ergeben sich aus den Zeugniseintragungen.

Beim Niveau konnen Sie zwischen ER, GR und nldU wahlen.

Uber diese Seite lassen sich spater auch Korrekturen vornehmen, falls ein Schulkind gar nicht mehr
in dem Niveau unterrichtet wird, wie es hier aber (noch) hinterlegt ist.

Wichtig: Die Fachbereichtsleitungen haben auf diese Einstellungen ebenfalls Zugriff und
erhalten so eine hilfreiche Ubersicht.

So konnte die Eintragung bei einer Klasse in einem leistungsdifferenzierten Fach aussehen:
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2021/22 2021/22 2022/23

1. Halbj. 2. Halbj. 1. Halbj.
ER NidU
ER NidU
ER NidU
ER NidU
ER NidU
GR NidU
ER NidU
ER NidU

Wenn Sie hier Anderungen vornehmen méchten, klicken Sie direkt auf die Eintragung bei dem
Schulkind. Es 6ffnet sich ein Menu, um das Niveau entsprechend individuell andern zu kdnnen. Der
Schuler:innenname wurde auf dem Beispielbild entfertn.

Niveau dndern x
Schiiler:in
Fach Mathematik
Schuljahr 2021722
Halbjahr 1
Bisheriges Miveau ER
Niveau
ER =

Anderung fur alle folgenden Halbjahre Ubernehmen

Abbrechen Anderungen speichern

Sie sehen hier auch den gefahrlich rot leuchtenden Knopf: Léschen. Diese Funktion 16scht nicht die
Schuler:in aus BOLLE. Es wird jedoch die Hinterlegung des Kursniveaus flur diese Schiuler:in
geldscht. Bitte Uberlegen Sie ganz genau, ob Sie Kursniveaus |6schen mdchten.
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Sollte Sie unbeabsichtigt auf Léschen geklickt haben, missten Sie die Loschung erst noch einmal
bestatigen. Danach wird aber wirklich geléscht.

Niveaueintragung loschen *

Wollen Sie den Niveau-Eintrag fir das gesamte Schuljahr [6schen?

Bei unbeabsichtigter Loschung mussen Sie eine neue Niveaueintragung vornehmen.

Wichtig: Zieldifferent unterrichtete Schiiler:innen erhalten ebenfalls eine
Niveauzuordnung

Zieldifferente Schiler:innen kénnen standardmafig im GR-Niveau verweilen, da, wenn sie
eine Lernen-Note kriegen, es keine Rolle spielt. Und falls sie dann doch mal eine Regelnote
bekommen sollten, braucht man eine korrekte Niveauangabe fur die richtige Angabe auf
dem entsprechenden Zeugnis.

Sollte Sie diese Ansicht stéren, miussen Sie handisch das Niveau von GR auf nldU stellen.

Tipp:
Sollen die Kursniveauvorschlage beim Eintrag von Zeugnisnoten vom Programmstandard
abweichen? Sprechen Sie mit lhrer Mittelstufenkoordination. Anderungen kénnen im

Programm definiert werden. Hier erfahren Sie mehr dariber.
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Kursbucher und
Kursbuchabgabe

Normalerweise werden Klassen- bzw. Kursblcher regelmalig von den
Fach(bereichs)leitungen zur Kenntnis genommen. BOLLE bietet Ihnen hier auch eine digitale
Verwaltungsmoglichkeit. Fach-, Fachbereichtsleitungen bzw. Mittel- und
Oberstufenkoordinationen kénnen die Abgabe der digitalen Kursbucher in BOLLE verwalten
und erhalten so eine gute Ubersicht. Diese Funktion ist zu finden in der Meniileiste bei FBL >
Kursbiicher bzw. Mittelstufe/Q-Phase > Kursbdlcher.

Fach- bzw. Fachbereichsleitung kénnen in BOLLE Ihre Kolleg:innen um die Abgabe der digitalen
Kursblcher bitten. Mittel- und Oberstufenkoordination kdnnen solche Abgaben aber auch gleich
jahrgangsweise flr alle Facher freischalten. Daflr ist diese Seite gedacht. Hier stehen drei

Méglichkeiten zur Verflgung:

1. (FBL & MiKo/OKO) einen Kursbuchabgabetermin fur alle Kurse eines Faches anlegen,
2. (nur FBL) nur einzelne Kurse eines Faches zur Abgabe aufrufen,

Kursbiicher

Kursbuchabgabetermin flr alle Kurse enzelner Facher anlegen

Chemie @ Abgabetermine I5schen

| Kursbuchabgabetermin flr einzeine Kurse dieses Fachs anlegen |
# Kurs
Kursbticher
[ Kursbuchabgabetermin fiir alle Kurse einzelner Facher anlegen ] @ angefordert [OF abgegeben @ durchgesehen

I Kursbuchabgabetermin fiir alle Kurse einzelner Jahrgénge anlegen I

Alle Facher anzeigen

Abgabetermine I6schen

3. (Nur MiKo/OKO) Abgaben fur alle Kurse einzelner Jahrgange anlegen
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Wir empfehlen die dritte Moglichkeit. Am einfachsten und besten ist es, wenn die Mittel-
bzw. Oberstufenkoordination nach einer Zeugniskonferenz die Kursbuchabgaben fir gesamte
Jahrgange freigibt.

Achtung: Dies wird auch zu einigen evtl. unnétigen Kursbuchabgaben fUhren. Hierbei werden
einfach alle in BOLLE angelegten Kursblcher der ausgewahlten Jahrgange zur Abgabe
eingeladen; auch wenn es ggf. keine Fachbereichsleitung gibt, die die Abgabe zur Kenntnis
nehmen kann (z.B. AGs, Organisationskurse). Falls Ihre Kolleg:innen nachfragen:
Offensichtlich unnétige Abgaben kdnnen problemlos ignoriert werden.

Das MenU, welches MiKos und OKOs die Freischaltung ganzer Jahrgange ermadglicht, sieht so aus:

Abgabetermin anlegen x

Ein Abgabetermin hat folgende Bedeutung: Sie bitten damit die Kolleg:innen, moglichst zeitnah nach
diesem Datum ihre Kursbiicher einzureichen. Sobald eine Lehrkraft ein Kursbuch eingereicht hat,
kann sie keine Eintrage mehr dndern, die vor dem angegebenen Datum (einschlieBlich) liegen.

Wenn ein Kursbuch eingereicht ist, konnen Sie dieses durchsehen und zur Kenntnis nehmen.

Fir alle Kurse folgender Jahrgdange

Q7
@ 8
@9
@ 10
gn
@ 12
@ 13

Angehakte Jahrgénge, die es an der Schule nicht gibt, kénnen angehakt bleiben und werden ignoriert.

16.11.2021

Abbrechen | Abgabetermin anlegen

Abgabetermin einrichten

In allen drei Fallen missen Sie einen Abgabetermin eingeben. Sie bitten mit der Einrichtung des
Abgabetermins die Kolleg:innen, moéglichst zeitnah ab diesem Datum ihre Kursbucher
einzureichen. Sobald eine Lehrkraft ein Kursbuch eingereicht hat, kann sie keine Eintrage mehr
andern, die vor dem angegebenen Datum (einschlieSlich) liegen. Deswegen kann man Kursbicher
auch erst ab dem Abgabedatum einreichen.

Wenn Sie z.B. am 25. Januar den 29. Januar als Abgabetermin festlegen, dann sehen die
Kolleg:innen in ihren Kursbichern ein neues, noch inaktives Feld unter Aktionen: ,Kursbuch
abgeben (ab 29.01.2021)" (siehe nachste Abbildung). Erst am 29. Januar wird dieses Feld aktiviert;
die Kolleg:innen kénnen dann ihre Kursbicher abgeben.
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Es empfiehlt sich, einen in der Zukunft liegenden Termin auszuwahlen, sodass die Kolleg:innen auf
die anstehende Abgabe aufmerksam werden kénnen und ihre Kursblicher entsprechend zur
Abgabe vorbereiten.

Wir empfehlen, dass Sie Ihre Kolleg:innen Uber die geplante Abgabe informieren. In BOLLE
erscheint zwar das Aktionsfeld, ansonsten gibt es aber keine weitere Erinnerung Uber Ihre
eingerichtete Kursbuchabgabe.

Aktionen

Materialien

E-Mails

Moten

Einzelansicht

Zuordnungen

Kursbuchabgaben

Kursbuch abgeben

(ab 29.01.2021)

Kursbuchabgaben zur Kenntnis nehmen

Sobald ein Kursbuch eingereicht ist, kdnnen Sie dieses durchsehen und zur Kenntnis nehmen.
Ihnen wird anhand von sich farblich unterscheidenden Lupensymbolen angezeigt, welche
Kursbicher abgegeben und von lhnen bereits zur Kenntnis genommen wurden.

Wenn Sie das Kursbuch zur Kenntnis nehmen, wird das Kursbuch lhrer Kolleg:innen wahrend des
laufenden Schuljahres aufbewahrt und bleibt bis zum Schuljahreswechsel auch fur die Lehrkraft
einsehbar. Die Kursbucheintrage sind ab diesem Zeitpunkt jedoch nicht mehr veranderbar.

Die Kolleg:innen erhalten zur Kursbuchabgabe mehre Abgabeoptionen:

eine (optionale) Notiz zu hinterlassen,

die Notenlisten aus BOLLE oder aus einer eigenen Datei mit ins Kursbuch ,,zu legen”
oder ohne Dokumentation der Noten einzureichen

und samtliche Stundenbewertungen (inkl. Notizen zu HA, Materialien und weitere
Stundenkommentare) einsehbar zu machen.


https://handbuch.bolle.schule/uploads/images/gallery/2021-03/1i3nAk7vSxms7lPJ-aktionen.png

Kursbuch abgeben x

Die Fach(bereichs)leitung (Kampa) hat die Abgabe des Kursbuches angefordert. Das Kursbuch wird mit
allen Eintrdgen bis einschlieBlich dem 17.03.2024 abgeben und kann anschlieBend nicht mehr
verandert werden.

Zur digitalen Archivierung kénnen Aufzeichnungen zu Noten angehangt werden.

Art der Notendokumentation

4

Kopie der Notenansicht von BOLLE einreichen (keine weitere Aktion notwendig)

Stundenbewertungen in Notenliste integrieren
Stundenbewertungen, HA, Materialien und Kommentar werden fiir die Fachleitung einsehbar
Kommentar an die Fachleitung: (optional)

Abbrechen Kursbuch abgeben

Diese Informationen wirden dann so auch im Archiv des Schuljahres beim
Schuljahresabschluss gespeichert werden.

Haufige Fragen

Wie lange konnen Kolleg:innen nach dem Abgabedatum Kursbiicher abgeben?
Es gibt hier keine zeitliche Frist.

Was passiert, wenn ich Abgabetermine lésche?
Sie l6schen damit auch schon alle bereits erfolgten Abgaben. Nutzen Sie die Funktion nur,
wenn Sie falschlicherweise einen Abgabetermin erstellt haben.

Kolleg:innen méchten noch eine Anderung an einem bereits zur Kenntnis genommenen
Kursbuch vornehmen. Muss ich dafiir die Kursbuchabgabe lI6schen?

Nein, in BOLLE gibt es daflir einen effizienteren Weg: Sie kbnnen ein bereits abgegebenes und
auch ein bereits zur Kenntnis genommenes Kursbuch wieder freigeben. Gehen Sie auf das
Lupensymbol und wahlen Sie ,,wieder freigeben (Status zurlick auf angefordert)“. Vor der zur
Kenntnisnahme finden Sie diese Option ganz oben. Nach der Kenntnisnahme finden Sie diese
Option ganz unten.

Die Lehrkraft des Kurses kann dann das Kursbuch wieder bearbeiten und erneut zur Abgabe bei
Ihnen einreichen.

Was passiert, wenn ich eine Kursbuchabgabe losche?
Wenn Sie eine bereits zur Kenntnis genommene Abgabe Idschen, ist das Kursbuch wieder



veranderbar. Es findet folglich keine Aufbewahrung des Kursbuches mehr statt. Um eine erneute
Abgabe zu ermdglichen, missen Sie einen weiteren Abgabetermin erstellen. Hier empfiehlt sich die
Einrichtung eines Kursbuchabgabetermins fur nur einzelne Kurse Ihres Fachbereichs (siehe oben).

Wie kann ich Kolleg:innen mitteilen, wenn ich ein Kursbuch so nicht akzeptiere?
Bitte sprechen Sie lhre Kolleg:innen direkt an. Sie kdnnen Kursblcher nur I6schen, zur Kenntnis
nehmen oder gar nicht weiter bearbeiten. Solange Sie die Abgabe nicht zur Kenntnis nehmen,
kdnnen Lehrkrafte auch noch weiter Veranderungen am Kursbuch vornehmen. Wenn Sie eine
Kursbuchabgabe I6schen, erhdlt die Lehrkraft dariber Gber BOLLE keine Nachricht (siehe auch
oben: Was passiert, wenn ich eine Kursbuchabgabe I6sche?).

Ich habe das Kursbuch bei meiner FBL abgegeben. Leider sind aber bestimmte Termine
nach einem bestimmten Datum von ihr nicht einsehbar. Das ware aber wiunschenswert.
Warum fehlen da Eintrage?

Die Kursbuchabgabe an die FBL ist immer an ein Datum geknUpft. Angenommen, das Datum fur
Abgabe ist der 29.04. Dem Abgabedatum entprechend kann die Leitung nur das sehen, was vor
dem 29.04. passiert ist. Man kann sich das wie die manuelle Ubergabe des Kursbuches an diesem
Tag vorstellen. Wenn die Leitung auch die Termine zu einem spateren Zeitpunkt als den 29.04.
sehen soll, z.B. auch die, die am 5.5. eingetragen wurden, muss das Datum irgendwann nach dem
5.5. gewahlt werden.

Wenn Sie als FBL also heute eine Kursbuchabgabe einfordern, dann erscheinen dort auch alle
Termine, die vor dem heutigen Tag stattgefunden haben. Dabei spielt es keine Rolle, wann der
Kurs beendet wurde und ob noch nachtraglich einzelne Termine eingetragen wurden.



Liste der Schuler:innen

Als Fach- bzw. Fachbereichsleitungen bendétigen Sie zur Kurszusammensetzung (z.B. an ISS
wegen der unterschiedlichen Kursniveaus) eine Liste mit allen Schuler:innen einer Klasse.
BOLLE unterstitzt Sie bei dieser Tatigkeit. Sie erhalten daher Einblick in die
Schuler:innenliste der gesamten Schule.

Diese Funktion ist zu finden in der Mentileiste bei FBL unter Auswahl von Schidiler:innen.

Sie erhalten hier Einsicht in die Liste aller aktiven Schuler:innen. Sie konnen so schnell erkennen,
zu welcher Klasse Schuler:innen gehoren.

Bitte bedenken Sie, dass es sich hierbei um sensible Daten handelt. Hangen Sie
ausgedruckte Listen nicht aus.



Bibliothek (FBL)

Falls Inre Schule die Bibliothek Uber BOLLE verwaltet, haben Sie als Fach- bzw.
Fachbereichsleitung die Moglichkeit den Bestand lhres Fachbereichs zu verwalten. So kénnen
Sie z.B. angeben, welche Werke Ihrem Fachbereich zugeordnet werden und auch, far welche
Jahrgénge sich welches Buch eignet. Sie erhalten ebenfalls einen Uberblick dariiber, welche
Lektldre gerade von wem ausgeliehen ist.

Diese Funktion ist zu finden in der Menuleiste bei FBL unter Auswahl von Bibliothek (FBL).

Bestandsverwaltung

Als Fach- bzw. Fachbereichsleitung kdnnen Sie hier die Bestandsverwaltung der Bicher
vornehmen, die lhren zu verwaltenden Fachern zugeordnet wurden. Tatsachlich kdnnen Sie hier
aber auch die Bucher aller Facher angezeigt bekommen.

Bibliothek

Bestandsverwaltung | Ausleihen FB

“n Anzahi: 4411

100/ f Eintrége pro Seite
4 Seite 1von 45 P

D EAN /ISBN Autor:in(nen) A Titel Facher Letzte Ausleihe Exemplare

Sie sehen den Kopf der Tabelle. In den freien Feldern kdnnen Sie Eingaben tatigen, die die Tabelle
entsprechend filtert. Blau markiert ist die Spalte Facher. Geben Sie Ihr Fach ein, sehen Sie alle
Bilcher, die bereits Ihrem Fachbereich zugeordnet wurden. Wenn Sie nur Bicher angezeigt
bekommen madchten, die bisher keinem Fach zugeordnet wurden, klicken Sie direkt auf den
Spaltennamen Facher. Die Tabelle wird beim ersten Klick alphabetisch von A nach Z sortiert.
Klicken Sie erneut auf Facher (der Pfeil neben Facher wird nach unten zeigen). Nun sehen Sie
zuerst alle Blcher, die noch keinem Fach zugeordnet sind.

ID EAN [ ISBN Autor:in(nen) Titel Fécher ¥ Letzte Ausleihe Exemplare
36 9783425724058 Averil Grieve u. a. Camden Town 5. Textbook. Gymnasium. Bis Klasse 10 30.07.2020 223
548 9783425724041 unbekannt Camden Town 4. Textbook. 30.07.2020 195
38 9783425728070 Otfried Bérner, Camden Market 5. Textbook 30.07.2020 193

Christoph Edelhoff

In diesem Beispiel wurden die englischen Lehrblcher noch nicht dem Fach Englisch zugeordnet.
Klicken Sie auf das Buch, bei dem Sie eine Veranderung vornehmen maochten.
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Averil Grieve u. a.: Camden Town 5. Textbook. Gymnasium. Bis Klasse 10 »
Sprachen
Englisch, Deutsch
Priiferierte Jahrgénge Genre
Bitte als Liste eingeben: 8, 9, 10
Facher
~| Deutsch ~ Physik MINT Saonderkurs
~I Englisch ~ Chemie Politik und Wirtschaftwissens
"~ Franzdsisch ~ Biologie Globalisierung Sportthearie
"~ Spanisch ~ Informatik Technik Religion (k)
| Latein ~ Sport Kultur Sport und
~ Musik ~ Ethik Prow2 Gesundheit
~ Kunst ~ GWI FAS SAS-Englisch
"I Darstellendes T WAT LPU SAS-Deutsch
Spiel TG Motorik SAS-Mathematik
~| Politikwissenschaf ~ Religion (ev) Lernzeit SAS-Franzdsisch
~| Geschichte ~ Tutorium Rhythmik Techno-Club
" Geografie ~ LRS AG Skikurs
I Psychologie ~ Musik- Musik-
~ Philosophie Zusatzkurs: Zusatzkurs:
~I Mathematik Orchester Musical
Bemerkungen

Paragraph v B I @:Z.:Z e By ©

[ Exemplare auf anderen Buchtitel Ubertragen und diesen Buchtitel [8schen ]

Sie kébnnen nun das passende Fach wahlen, aber auch weitere Angaben tatigen, z.B. praferierte
Jahrgange, das Genre oder weiter unten weitere Bemerkungen. Diese Angaben sind optional.

Die Eingabe der Facher hilft Ihren Kolleg:innen, da so z.B. Buchbestellungen fur Englischkurse diese
Blcher gleich vorgeschlagen bekommen.

Ganz unten finden Sie ein rotes Feld: Exemplare auf andere Buchtitel dbertragen und diesen
Buchtitel I6schen. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Exemplar Gbertragen x

Bitte geben Sie hier die 1D des Buchtitels an, auf den die Exemplare Ubertragen werden sollen. Der

aktuelle Buchtitel wird nach der Ubertragung geldscht.
Bitte beachten Sie, dass dieser Vorgang nicht riickgdngig gemacht werden kann.

Kein Buchtitel zu 1D gefunden.

Exemplare unwiderruflich bertragen

Um ein Buch zu Ubertragen, missen Sie die korrekte Blcher-ID eingeben. Diese suchen Sie sich am
besten direkt vorher aus der Tabelle. Beachten Sie, dass, wenn Sie diese Aktion mit einem Klick auf
das rote Feld bestatigen, sie nicht widerrufen werden kann. Im Zweifel sprechen Sie am besten mit
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den Kolleg:innen, die die Bibliothek verwalten.

Wollen Sie weitere Angaben wie z.B. den Buchtitel verandern oder korrigieren?
Sprechen Sie bitte mit den Kolleg:innen, die die Bibliothek verwalten.

Ausleihen des Fachbereichs

Unter dem Reiter Ausleihen FB kdnnen Sie eine PDF erstellen, die Ihnen mitteilt, welche Bicher
Ihres Fach(bereich)s von wem aktuell ausgeliehen wurden. Dies gilt aber nur, wenn die Blcher
Ihrem Fach zugeordnet wurden. So kdnnen Sie als Fach- bzw. Fachbereichsleitung nachvollziehen,
in welcher Hand sich welche Bucher des Fachbereichs derzeitig befinden.

Bei Schiler:innen sehen Sie auch die Angabe der Klasse in Klammern hinter dem Namen. Bei
schulischem Personal befindet sich hinter dem Namen das entsprechende Kurzel.



Kurszuordnungen
kontrollieren

Als Fach- bzw. Fachbereichsleitung haben Sie das beste Verstandnis daflr, welche Kurstypen
in Ihrem Fachbereich unterrichtet werden (regularer Kurs, Wahlpflichtfach, Leistungs-, Grund-
oder Zusatzkurs). Sie kdnnen in BOLLE die Kurszuordnungen von |hren Kolleg:innen
Uberprifen und so ggf. Unterstitzung anbieten und Korrekturen vornehmen. Eine korrekte
Kurszuordnung ist wichtig, da nur so die Zeugnisse korrekt gedruckt werden kénnen. Sollten
Sie selbst unsicher sein, fragen Sie lhre Mittelstufenkoordination.

Diese Funktion ist zu finden in der Menduleiste bei FBL unter Auswahl von Zuordnungen.

Die Einstellungsmaoglichkeiten auf dieser Seite haben Einfluss auf viele Bereiche in BOLLE.
Bitte gehen Sie sehr sorgfaltig vor und lesen die Anleitung genau. Im Zweifel fragen Sie vor
einer Veranderung bei Ihrer Mittelstufenkoordination nach.

Allgemeines zu den Kurszuordnungen

Sie kénnen schnell einen Uberblick bekommen, ob die Lehrkrafte Ihres Faches die Kurse richtig
eingerichtet haben. Sie kdnnen z.B. folgende Fragen schnell beantworten:

e Gibt es Kolleg:innen, die in der Mittelstufe falschlicherweise den Kurstyp Wahlpflichtfach
in einer bestimmten Klasse gewahlt haben? (z.B. gilt an einer ISS die zweite Fremdsprache
immer als Wahlpflichtfach und nicht als regularer Kurs; an Gymnasien ist die zweite
Fremdsprache hingegen immer ein regularer Kurs)

e Haben die Kolleg:innen in der Oberstufe den Kurstyp entsprechend auf Leistungs- bzw.
Grundkurs gestellt?

e Mussten in einem Ihnen zugeordneten Fach Zusatzkurse eingerichtet werden?

Hinweis: Bitte beachten Sie die Unterscheidung zwischen Wahlpflichtunterricht in der
EinfGhrungsphase (11. Jg. an ISS) bzw. dem Wahlpflichtfach in der Mittelstufe.

Einstellungsmoglichkeiten



In jedem Fach kénnen fir jede Schuler:in folgende Aktionen ausgefuhrt werden:
Aktionen

[ Neue Zuordnung hinzufiigen

&7 bearbeiten | 1 ldschen

Neue Zuordnungen hinzufugen

Wenn Sie auf Neue Zuordnungen hinzufligen klicken, ordnen Sie die Schiler:in einem anderen Kurs
im Jahrgang zu.

Zuordnung bearbeiten *

Von
Bis

Kurs

Kurs auswahlen...

4k

SchlieBen Speichern

Sie mussen ein Datum bei von eingeben. Das Bis-Datum lassen Sie am besten frei. Unter Kurs
werden nur bereits in BOLLE eingerichtete Kurse des entsprechendes Jahrgangs der gewahlten
Schuler:in angezeigt. Wahlen Sie den Kurs aus, in welchen die Schuler:in wechseln soll. Wenn Sie
das heutige Datum eingeben, befindet sich das Kind sofort auch in der Kursliste des von Ihnen
ausgewahlten Kurses. Da Sie bis jetzt aber nur eine neue Zuordnung hinzugefligt haben, sind evtl.
bereits vorhandende Zuordnungen noch aktiv. Das Kind kénnte sich in mehreren fach- und
kurstypgleichen Kursen befinden, was zu Fehlern bei der Zeugniserstellung fuhren wirde.

Bitte I6schen Sie nicht einfach so eine alte Zuordnung. Uberlegen Sie, ob die Zuordnung
wirklich falsch ist, oder ob diese lediglich abgeschlossen ist.

Handelt es sich um eine abgeschlossene Zuordnung, gehen Sie in der entsprechenden Zuordnung
auf bearbeiten. Wahlen Sie ein entsprechendes Bis-Datum.

Hier ein Beispiel: Wir haben heute den 08.02.2021. Ein Schiler besucht zum zweiten Halbjahr
einen neuen Englischkurs. Im Regelfall sollte die alte Fachlehrkraft den Schuler 'freigeben’, sodass
die neue Fachlehrkraft sich den Schuler zuordnen kann. Sollte dies aus welchen Grinden auch
immer nicht passieren, kdnnen Sie als Fach- bzw. Fachbereichsleitung nachhelfen: Sie erstellen fur
den Schuler eine neue Zuordnung ab dem 08.02.2021 und wahlen den Kurs der neuen
Fachlehrkraft (Ktrzel: Zwi). Der Schuler taucht sofort in der Kursliste des Kollegen auf. Bei der alten


https://handbuch.bolle.schule/uploads/images/gallery/2021-03/KO7QBkeHXwscyAGu-kurszuordnungen-aktionen.png
https://handbuch.bolle.schule/uploads/images/gallery/2021-03/v7kmT7Wdm5IIoO2D-kurszuordnung-andern.png

Fachlehrkraft (Klrzel: Kampa) gehen Sie auf bearbeiten und tragen ein Bis-Datum ein: 07.02.2021.
Damit verschwindet der Schiler aus der Kursliste des Kollegens.
Zeitraum Lehrkraft Aktionen

 Neue Zuordnung hinzufligen

11.08.2020 bis 07.02.2021 Kampa

Achtung: In dem Beispiel wird der Schuler auch aus der Kursliste der (jetzt) ehemaligen Lehrkraft
(Kampa) entfernt. Damit sieht die Lehrkraft auch nicht mehr direkt eventuelle Noteneintrage. Diese
Eintrdge sind jedoch nicht verloren: Im Kursbuch unter der Aktion Noten kann die Lehrkraft einen
Download erzeugen, der auch die Einzelnoten aller ehemaligen Schiler:innen mit auffihrt.

Noch einmal der dringende Hinweis: Klicken Sie nur auf I6schen, wenn es sich um echte Fehler
handelt.

Zuordnung bearbeiten

Sie kénnen hier Fehler korrigieren, aber auch Kurszuordnungen zu einem bestimmten Datum
enden lassen. Sehen Sie sich auch das Beispiel dariber an.

Zuordnung loschen

Léschen Sie nur absolut falsche Zuordnungen. Im Zweifel sprechen Sie sich mit lhrer Mittel- bzw.
Oberstufenkoordination ab.


https://handbuch.bolle.schule/uploads/images/gallery/2021-03/c6kXOZrfR7KyCYrB-kurszuordnungen-beispiel.png

E-Mails an grofse Gruppen
verfassen

Als Fach- bzw. Fachbereichsleitung missen Sie haufiger Informationen an unterschiedliche
Gruppen versenden. Sie erhalten von BOLLE Unterstltzung. In der MenUleiste bei Sonstiges
unter Auswahl von E-Mail erhalten Sie die Mdglichkeit, unkompliziert E-Mails an
Empfanger:innen lhrer Wahl zu versenden. Dies hangt u.a. davon ab, welche Informationen
von lhrer Schule in BOLLE verarbeitet werden (z.B. E-Mailadresse der Schuler:innen und
Eltern).

Sie konnen hier E-Mails an (viele) einzelne Personen verschicken. Diese Funktionalitat dient vor
allem dem Senden von E-Mails an Schiler:innen und deren Erziehungsberechtigte (sofern
entsprechende E-Mails hinterlegt sind).

Insofern die Unterrichtsfacher der Lehrkrafte hinterlegt sind, kdnnen Sie bei "Kolleg:innen" hier
auch nach Fachern filtern. So erreichen Sie die Lehrkrafte, die in Ihrem Fachbereich tatig werden,
einfacher.

Sofern Ihre Schule das E-Mail-Modul nutzt, kdnnen Sie Kolleg:innen auch gruppiert anschreiben,
indem Sie die E-Mail-Verteiler-Adressen (unter Admin) direkt aus Ihrem E-Mailprogramm nutzen
(z.B. englisch@lhreSchule.de, lehrkraefte8a@lhreSchule.de).



Notenstrukturen fur den
Fachbereich vorgeben

Sie kénnen den Fachlehrkraften Ihres Fachbereichs Vorlagen fur die Notenstruktur der einzelnen

Kurse vorschlagen. Die Funktion wird auf dieser Hilfeseite erlautert.

Neue Notenstrukturvorlage anlegen

Name der Vorlage Facher

Keine Auswahl getroffen n

Gliltig fur alle Kurse, die nicht zur Q-Phase gehdren

Allgemeiner Teil 1 50.0%

Schriftlich 1 50.0%


https://handbuch.bolle.schule/link/204

Schuler:innen- und
Elternvertretungen fur die
Fachkonferenzen

In BOLLE kénnen die gewahlten Vertreter:innen flr die einzelnen Fachkonferenzen hinterlegt
werden. Die Fachleitungen kénnen dann schnell herausfinden, welche Vertreter:innen zur
nachsten Fachkonferenz eingeladen werden sollen. Aus BOLLE kann aulerdem direkt eine E-
Mail generiert werden, um alle relevanten Personen anzuschreiben. Um diese Funktion zu
nutzen, klicken Sie auf FBL > Vertreter:innen FK.

Um diese Funktion nutzen zu kénnen, muss das Modul Amterverwaltung (GSV, GEV) aktiviert
sein. AuBerdem mussen die entsprechenden Amter in der Amterverwaltung korrekt
hinterlegt werden.

Hier erfahren Sie mehr Uber die Einstellungsmadglichkeiten.

Das Modul kénnen die Schuladmins aktivieren (Admin > Einstellungen > Module). Diese

Hilfeseite erklart die einzelnen Module.

Auf dieser Seite sehen Sie die gewahlten Fachkonferenzvertretungen flr die Schiler:innen und
Eltern. Sie sehen die in BOLLE hinterlegte E-Mailadresse und kédnnen ganz unten bequem per "E-
Mail an alle im BCC" eine E-Mail an die relevanten Personen schicken. Dies kann besonders nutzlich
sein, wenn Sie zu Fachkonferenzterminen einladen.


https://handbuch.bolle.schule/books/verwaltung/page/amterverwaltung-gsv-gev-und-mehr
https://handbuch.bolle.schule/link/117#bkmrk-10.-module
https://handbuch.bolle.schule/link/117#bkmrk-10.-module

Prufungsplanung (MSA, 1.
FS)

Wenn Sie die Prifungsplanung fur die mundliche Prifung in der 1. Fremdsprache im Rahmen des
MSA vornehmen, kann Ihnen ggf. das Prifungsplanungsmodul in BOLLE helfen. Mehr dazu finden

Sie hier.


https://handbuch.bolle.schule/link/320#bkmrk-page-title
https://handbuch.bolle.schule/link/320#bkmrk-page-title

