Individuelle Lernzeit

In Schulen kann es ein Angebot fur Schuler:innen geben, bei denen ein flexibler Unterricht in
regelmaBig wechselnden Lerngruppen angeboten wird. In BOLLE heifSt diese Funktion
individuelle Lernzeit.

Unter Admin > Einstellungen > Module lasst sich die individuelle Lernzeit schulweit durch
den BOLLE-Support aktivieren. Bitte kontaktieren Sie dafur den BOLLE-Support. Danach
kdnnen Kolleg:innen bei der Kursbucherstellung ein solches spezielles Kursbuch erstellen.
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1. Aktivierung und schulspezifische Angaben

Wenn Sie das Modul nutzen mdchten, schreiben Sie bitte dem BOLLE-Support eine E-Mail (

support@BOLLE-software.de). Wir aktivieren dann das Modul fur Sie.

Sobald das Modul aktiviert ist, konnen Sie Uberlegen, ob Sie die individuelle Lernzeit (ILZ) bei sich
an der Schule anders nennen mochten. Es konnen ein anderer Name und ein anderes Kurzel
gewahlt werden.

Daflr gehen Sie auf Admin > Einstellungen > Facher und suchen nach individuelle Lernzeit und
klicken das Fach an. Andern Sie den schuleigenen Namen und das schuleigene Kiirzel. Ggf. miissen
Sie einen Fachbereich einstellen; wahlen Sie hier "sonstiges".

Legen Sie keinen weiteren Fachtypen an!

Der Name ist immer schulweit. Es konnen nicht mehrere verschiedene Namen flr diese Funktion
existieren. Die Kolleg:innen kénnen die Namen der Kursbicher jedoch individuell anpassen.

Wenn Sie einen anderen Namen vergeben, wird dieser bei der Kursbucherstellung auch statt des
Namens "individuelle Lernzeit" angezeigt.


mailto:support@BOLLE-software.de

Kurs anlegen: Kursart auswéhlen

Um welche Art von Kurs handelt es sich?

B 2 8 E

Unterricht Individuelle Lernzeit AG Organisation
(Fachunterricht, (flexibler Unterrichtin  (z.B. Bienen AG oder FuBball AG, (z.B. Kursfahrt oder
benotete Facher mit wechselnden erscheint in der Regel auf dem Tutorium, ist immer
Stundenplan) Lerngruppen) Zeugnis) unbenotet.)

Abbrechen

Nachdem das Modul aktiviert ist, kbnnen weitere Einstellungen unter Admin > Einstellungen >

individuelle Lernzeit vorgenommen werden. Diese Einstellungsmoéglichkeiten werden hier erlautert.

2. Erstellung eines Kursbuches

Auf der BOLLE-Startseite klicken Sie auf Kurse verwalten.

Meine Kursbiicher

Kurse verwalten...

Danach klicken Sie auf Neuer Kurs.

Kursverwaltung

\

Es erscheint das Folgende Menu:



https://handbuch.bolle.schule/link/117#bkmrk-8.-individuelle-lern

Kurs anlegen: Kursart auswahlen x

Um welche Art von Kurs handelt es sich?

N A & =

Unterricht Individuelle Lernzeit AG Organisation
(Fachunterricht, (flexibler Unterrichtin  (z.B. Bienen AG oder FuBball AG, (z.B. Kursfahrt oder
benotete Facher mit wechselnden erscheint in der Regel auf dem Tutorium, ist immer
Stundenplan) Lerngruppen) Zeugnis) unbenotet.)

Abbrechen

Der Name "individuelle Lernzeit" kann ggf. an Ihrer Schule anders lauten. Das Symbol und der Text
in Klammern ist aber mit der Abbildung hier identisch. Wahlen Sie diesen Bereich!

Wie bei einem normalen Kursbuch wahlen Sie nun

e die Jahrgange und/oder Klassen,

e den Beginn des Kursbuches (in der Regel der erste Tag des Schuljahres bzw. zweiten
Halbjahres),

e ggf. weitere Lehrkrafte, die ebenfalls Zugriff auf dieses Kursbuch haben sollen und

e den Stundenplan fur dieses Kursbuch.

Im Vergleich zu regularen Kursbichern werden in Kursblichern der individuellen Lernzeit
sicherlich viele Kolleg:innen Zugriff auf das Kursbuch erhalten. Wir empfehlen, dass die
Kursbicher fir die individuelle Lernzeit zentral angelegt werden.

Bei der Einrichtung ist man immer selbst Teil des Kursbuches, man kann sich spater aber
wieder Uber die Kursbuchubersicht > bearbeiten und "Kursbuch an andere Lehrkraft
Ubergeben" entfernen. Eine direkte Selbst-Entfernung ist nicht moéglich. Ein:e andere:r
Kollege:in kann einen jedoch aus dem Kursbuch entfernen.

Am Ende sehen Sie eine Zusammenfassung aller Angaben. Uberpriifen Sie alles und gehen bei
Unstimmigkeiten ggf. zurlick. Wenn alles richtig ist, klicken Sie auf Kurs anlegen.

Im angelegten Kursbuch wahlen Sie nun, welche Schiler:innen theoretisch von dem Angebot der
individuellen Lernzeit Gebrauch machen kdnnen. Gehen Sie daflr auf Zuordnungen.
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Ubersicht Individuelle Lernzeit 8./9. Jg.

Informationen Aktionen
‘ Materialien ’
Name Individuelle Lernzeit 8./9. Jg.
Fach Individuelle Lernzeit ‘ E-Mails ’
Lehrkrafte Dgg... (Dgq), Oga... (Oga), Au... (Au), Ak... (AKk)
Anzahl Schiiler:innen 0 ‘ Zuordnun ’
gen

Klasse(n) 8./9. Jg.

Genauere Informationen, wie man Schiler:innen zu einem Kursbuch hinzufiigt, finden Sie

hier.

Nachdem Sie Schuler:innen zum Kursbuch hinzugefugt haben, sehen Sie eine veranderte Anzahl an
Schuler:innen (in diesem Beispiel 105 Schuler:innen).

Ubersicht Individuelle Lernzeit 8./9. Jg.

Informationen Aktionen
Materialien
Name Individuelle Lernzeit 8./9. Jg.
Fach Individuelle Lernzeit E-Mails
Lehrkrafte Dgg... (Dgq), Oga... (Oga), Au... (Au), Ak... (Ak)

Anzahl Schiiler:innen 105

Einzelansicht
Kursliste (ot pdf

Klasse(n) 8./9. Jg. Zuordnungen
e Montag, 4. Stunde

* Montag, 5. Stunde

¢ Dienstag, 4. Stunde

e Dienstag, 5. Stunde

e Mittwoch, 4. Stunde

* Mittwoch, 5. Stunde

* Donnerstag, 4. Stunde

* Donnerstag, 5. Stunde

* Freitag, 4. Stunde

* Freitag, 5. Stunde
Kursbucherinnerungen aktiviert
Stundenbewertungen auf einer Skala von ++ bis --
¢ Deutsch (DE)

* Mathematik (MA)

* Englisch (EN)

* Franzosisch (FR)

Unterrichtszeiten

Individuelle Lernzeit

Daten flr Admins:
Kursbeginn 31.07.2023
Kursende 17.07.2024
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Weiter unten im Bildschirmfoto sehen Sie bei "individuelle Lernzeit" verschiedene Facher mit
Kirzeln in Klammern. Diese vier Facher sind als Beispiel immer vorausgewahlt. Sie mussen
sicherlich Veranderungen vornehmen. Klicken Sie daflir oben rechts auf bearbeiten.

Nachdem Sie auf bearbeiten geklickt haben, sehen Sie weiter unten Papierkorbsymbole neben den
voreingestellten Fachern. Sie kdnnen die méglichen Kurse so I6schen. Sie kdnnen tUber "Name" und
"Kurzel (ein bis vier Zeichen)" weitere mogliche Kurse einrichten. Es sind alle mdglichen
Bezeichnungen denkbar; es findet kein Ruckgriff auf wirklich eingerichtete Facher in BOLLE statt.

Die hier angelegten méglichen Kurse sind dann spater fur die Kolleg:innen, die ebenfalls Zugriff auf
das Kursbuch haben, auswahlbar.

Maogliche Kurse:

e Deutsch (DE)
* Mathematik (MA)
 Englisch (EN)| 1 |
» Franzosisch (FR)

Kurs in Liste aufnehmen:
Name

Individuelle Lernzeit

Kiirzel (ein bis vier Zeichen)

Hinzufligen

Tipp:

Sie konnen den Namen des Kursbuches oben andern, wenn Sie vorher auf bearbeiten
klicken. Bedenken Sie, dass der neue Name allen Kolleg:innen des Kursbuches angezeigt
wird.

Achtung:
Bei solchen Kursbucheintragen kénnen keine Raume hinterlegt werden. Diese muUssten Sie,
wenn notig, im Namen hinterlegen.

Tipp:
Wenn Sie in die Einzelansicht gehen, kénnen Sie sehen, welches Fach wann besucht wurde.

Sollen die Fehlzeiten automatisch gesetzt werden?
Dies kénnen Sie kursbuchgenau einrichten. Wenn Sie im ILZ-Kursbuch oben links auf
bearbeiten klicken, kénnen Sie weiter unten auswahlen, ob die Fehlzeiten automatisch



gesetzt werden sollen. Die Frage ist also:

Sollen Abwesenheiten nach Ende der Stunde automatisch fir alle (!) Schuler:innen, die dem
Kursbuch zugeordnet wurden, nicht jedoch in einzelnen "Eintragen" erfasst wurden, gesetzt
werden?

Es ist sinnvoll, die Fehlzeiten automatisch setzen zu lassen, wenn Schuler:innen zu dem
Zeitpunkt eine Lernzeit wahrnehmen mussen. Wenn es sich hierbei jedoch eher um ein
optionales Angebot handelt (z.B. freiwilliger Nachhilfeunterricht), ware es sinnvoller, die
Fehlzeiten nicht automatisch zu setzen.

. . . NUIS 111 LISLE aullieriniernl.
Individuelle Lernzeit Name

Kiirzel (ein bis vier Zeichen)

Hinzufligen

Fehlzeiten automatisch setzen

Kursnotiz

Hier konnen Sie eine Kursnotiz hinterlassen, die z.B. auch Vertretungslehrkrafte einsehen kénnen.

Daten fiir Admins:
Kursbeginn 15.01.2024
Kursende 17.07.2024

3. Besonderheiten bei Kursbucheintragen

Bei Kursbichern der individuellen Lernzeit werden keine "fehlenden Kursbucheintrage" auf
der BOLLE-Startseite angezeigt. In den folgenden Absatzen wird beschrieben, wie Sie
Kursbucheintrage bei dieser Art von Kursbichern vornehmen.

Wenn man nun auf der Startseite in BOLLE auf das Lesezeichensymbol bei einem Kursbuch far
individuelle Lernzeit klickt, erhalt man die Auswahl, welche der mdglichen Kurse man nun
unterrichtet/begleitet.

Klicken Sie auf das Lesezeichensymbol in der Spalte Eintrag:



& Mittwoch, 16.08.2023 &

Zeit Kursbuch Kurs Eintrag
1. Std.

2. Std.

3. Std.

4. Std. [+ Lr;c?ividuelle Lernzeit 8./9. ]
5. Std. B Lr:ividuelle Lernzeit 8./9. n
6. Std.

7. Std.

8. Std.

9. Std.

10. Std.

Es erscheint ein Auswahlmend. Wahlen sie den Kurs aus, den Sie jetzt unterrichten/begleiten.

& Mittwoch, 16.08.2023 = Meine Kur:
Zeit Kursbuch Kurs Eintrag Individue
1. Std. Kurse ven
2. Std. —]
3 st Meine Klas
astd. B IJngc?ividueIIe Lernzeit8./9. 811, 812, _f

Deutsch(DE)
5. Std. B !Jngcfividuelle Lernzeit 8./9. n Mathematik(MA)
6. Std. Englisch(EN)
7. Std. Franzésisch(FR)
8. Std.
9. Std.
10. Std.

Es wird nun ein Kursbucheintrag mit dem von Ihnen gewahlten Kurs (hier DE) erstellt.
Es sind jedoch noch keine Schuler:innen zugeordnet worden.



Individuelle Lernzeit 8./9. Jg.: Eintrag vom 16.08.2023 (Deutsch - DE)

Speichem 4. Stunde féllt aus

Speichern und Zuriick 5. Stunde fallt aus

(73 Anderungen verwerfen

[:p‘ Klassenbucheintrag...

10T Eintrag I6schen...

4./5. Stunde

Verspatung

Anwesenheit

keine Fehlzeit erfassen

Alle Schiiler:innen (0/105)

Material H

Fehlzeulen

. Fehlzeit Anwesenheit

. LEK-Fehlstunde . Schulveranstaltung

. entschuldigte Fehlzeit . Sekretariat

. entschuldigt mit Attest . Hausl. Quarantane
Verspatung Ausfall

. unentschuldigte Fehlzeit AG Fehlzeit

Klicken Sie auf + hinzufliigen neben Alle Schiler:innen.

Schiiler:innen festlegen

Bei Schiiler:innen, die aus der Liste entfernt werden, werden erfasste Fehlzeiten/Anwesenheiten wieder geléscht.

Keine Auswahl getroffen
Anzahl: 105
40 Eintrdge pro Seite
< Seitelvon3 >

Nachname Vorname

Viscont Aaron

Abourez Adelhard

Kehrl Adrian

Haup Agora

Sie sehen unter Umstanden besonders viele Schuler:innen in der Liste; so wie auch in diese
Beispiel. Sie kdnnen die Liste filtern (Klicken auf Klasse, Nachname oder Vorname) und auch nach
bestimmten Schiler:innen oder Klassen suchen. Geben Sie daflir etwas in die freien Felder in der

jeweiligen Spalte ein.

Klicken Sie die Schiler:innen an, die jetzt bei Ihnen Ihr Lernangebot wahrnehmen. Diese erscheinen

grin markiert.

Klasse

921
8M
811
922

. Beurlaubung
. Aussetzung Prasenzpflicht
vorg. Schulveranstaltung
. Nachtragliche Entschuldigung einer Fehlzeit




Schiiler:innen festlegen x

Bei Schiiler:innen, die aus der Liste entfernt werden, werden erfasste Fehlzeiten/Anwesenheiten wieder geldéscht.

€ Adelhard Abourez (811) € Aaron Viscont (921) @ Aija Méc (922)

Anzahl: 105
40 Eintrage pro Seite
< Seite1von3 >

Nachname Vorname Klasse
Viscont Aaron 91
Abourez Adelhard 811
Kehrl Adrian 81
Haup Agora 922
Méc Aija 922
Steure Aileen 812

Scrollen Sie nach unten und klicken auf Speichern.

Nun befinden sich die von Ihnen gewahlten Schuler:innen in dem Kursbucheintrag. Sie werden
automatisch als anwesend markiert:

Individuelle Lernzeit 8./9. Jg.: Eintrag vom 16.08.2023 (Deutsch - DE)

Speichern 4. Stunde fallt aus
peichern und Zuriick 5. Stunde fallt aus

9 Klassenbucheintrag...

i Eintrag léschen...

("5 Anderungen verwerfen

4.[5. Stunde

Verspatung

Anwesenheit

keine Fehlzeit erfassen

Alle Schiiler:innen (3/105) Furalie erfassen:

Material HA Fehizeiten

1. Abourez, Adelhard 811 (Dg, Fuf, OIm) =
2. Méc, Aija 922 (Htd, Oan, Sbi) —
3. Viscont, Aaron 921 (Cmh, Kis, Ufg) =

. Fehlzeit Anwesenheit Beurlaubung

. LEK-Fehlstunde . Schulveranstaltung . Aussetzung Prasenzpflicht

. entschuldigte Fehlzeit . Sekretariat vorg. Schulveranstaltung

. entschuldigt mit Attest . Hausl. Quaranténe . Nachtragliche Entschuldigung einer Fehlzeit
Verspatung Ausfall

. unentschuldigte Fehlzeit AG Fehlzeit

Sie kbnnen nun einen Kommentar verfassen, eine Stundenbewertung vornehmen sowie weitere
Angaben zu den Fehlzeiten (z.B. Verspatungen oder doch noch Abwesenheiten) speichern.




Kurse der individuellen Lernzeit haben keine Notenverwaltung! Es gibt nur die Mdglichkeitder
Eintragung einer Stundebewertung (++/-- bzw. andere Skala). Alternativ kbnnen Sie Noten
Uber Sonstiges > Freitexttabellen verwalten.

Bedenken Sie, dass alle Kommentare und evtl. Stundenbewertungen flr alle Kolleg:innen,
die dem Kursbuch angehdéren, Uber die Einzelansicht im Kursbuch sichtbar sind. Samtliche
Kursbucheintrage sind auch fur alle dem Kursbuch zugehérigen Kolleg:innen veranderbar.

Wenn ein Eintrag angelegt wurde, erscheint dieser in der KursbuchUbersicht:

Aktuelle Stunden

Datum Stunde Angelegte Eintrage Kommentar Abwesend

N Mathematik (MA) Mathematische Spiele
[ Mi., 16.08.2023  4./5.
A Deutsch (DE) Zeit fur die Buchvorstellung

A Do., 17.08.2023  4./5.

In diesem Fall wurden bereits Eintrage fur MA und DE angelegt. Wenn man auf das
Lesezeichensymbol in der Spalte angelegte Eintrdge klickt, gelangt man direkt zum
entsprechenden Kursbucheintrag und kann dort Veranderungen vornehmen.

Klickt man auf das Lesezeichensymbol, welches die Zeile anfuhrt, kann man, wie auch auf der
Startseite von BOLLE weiter oben beschrieben, einen Kurs fur die Stunde auswahlen.

Es Iasst sich pro Ereignis (hier eine Doppelstunde) jedoch nur jeder Kurs einmal anlegen. In diesem
Beispiel sind MA und DE schon angelegt. Es lassen sich also nur noch EN und FR anlegen.

Aktuelle Stunden

Datum Stunde Angelegte Eintriage Kommentar Abwesend

N Mathematik (MA) Mathematische Spiele

' Lt A~ AR AAAAR 4./5-
Englisch(EN) N Deutsch (DE) Zeit fir die Buchvorstellung
Franz@sisch(FR)
4./5.

Wenn z.B. mehrere Kurse DE angeboten werden sollen, missten diese vorher in der
Kursbuchubersicht entsprechend eingerichtet werden (z.B. DE1 und DE2).

Kursbucheintrage fur Kurse der individuellen Lernzeit kénnen nicht fur die Zukunft angelegt
werden.


https://handbuch.bolle.schule/uploads/images/gallery/2023-08/OolSdO27egT7Iebd-bildschirmfoto-2023-08-16-um-11-57-45.png

Wichtig:

Alle Schiler:innnen, die prinzipiell dem Kursbuch der individuellen Lernzeit zugeordnet
wurden, jedoch keinem Lernangebot (angelegte Eintrage) hinzugefigt wurden, werden
standardmaRig 15 Minuten nach Ende der Stunde automatisch als fehlend (rote
Fehlzeit) gesetzt.

lhre Schule kann diese Automatik deaktivieren und auch die Zeit fiir alle

Kursbiucher der individuellen Lernzeit anpassen. Hier gibt es mehr Informationen

dazu.

Dies passiert nicht, wenn niemand ein Lernangebot (angelegten Eintrag) fur diesen
Zeitpunkt angelegt hat.

Sobald jedoch ein Lernangebot angelegt wurde, werden alle nicht ausgewahlten
Schuler:innen, wie oben beschrieben, als fehlend markiert. Eventuelle Korrekturen an dieser
Angabe kénnen dann nur noch Uber die Klassenleitungen vorgenommen werden.

Bei den Klassenleitungen wird eine automatisch gesetzte Fehlzeit so gekennzeichnet:

Schuler:innen kénnen theoretisch auch zwei (oder mehreren) Lernangeboten, die zur
gleichen Zeit angeboten werden, zugeordnet werden. Die Fehlzeit Iasst sich jedoch nicht
innerhalb einer "Eintragsgruppe" unterscheiden.

Zur Verdeutlichung:

Wenn es also z.B. eine Doppelstunde (4./5. Std.) als Lernangebot gibt, ein Schulkind
Lernangebot A in der 4. Stunde wahrnimmt und anschlieBend Lernangebot B in der 5.
Stunde, dann kann zwar die Lehrkraft, die fur Lernangebot B zustandig ist, auch dieses Kind
zu dem Eintrag hinzufligen und die Fehlzeit verwalten, jedoch ist das dann die gleiche
Fehlzeit wie bei Lernangebot A. Beide Lehrkrafte haben Zugriff auf die Fehlzeit des Tages flr
Stunde 4 und 5.

Es darf also im Lernangebot A dann nicht so ...

B & %

Material HA Fehlzeiten

B&l« B

... und im Lernangebot B dann so aussehen:
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BjRl % |

Material H

;

Auch eine andere Fehlzeitenart ware in diesem Fall irrefUhrend:

Eo&| &

Material HA Fehlzeiten

Fehlzeiten

THE 4.] 5.

In diesem Beispiel muss es so aussehen:

Fof&| %

Material HA Fehlzeiten

Fl || & | B4 B5!

Das liegt daran, dass fur diese "individuelle Lernzeit" nur eine Fehlzeit gespeichert wird; egal
bei welchem Angebot pro Schiler:in. Wenn also ein Kind mehreren Lernangeboten zur
gleichen Zeit (also eines gleichen Kursbuches) zugeordnet wird, dann werden auch alle
Fehlzeitenanderungen in allen Lernangeboten gleich angezeigt.

Wenn es also Doppelstunden fur solche Lernangebote an lhrer Schule gibt, die Schuler:innen
aber innerhalb dieser Zeit z.B. auch andere Angebote wahrnehmen, dann sollten Sie ggf.
mehrere Kursblcher fur individuelle Lernzeiten erstellen, weil BOLLE innerhalb eines
Kursbuches zwei aufeinanderfolgende Stunden immer als Doppelstunden wahrnimmt und
sich die Schuler:innen dann auch nicht gesondert hinzufigen lassen.

Alternativ kdnnten Sie in der KursbuchUbersicht auch auf "Alle Kursbucheintrage" klicken und
dann einen zusatzlichen Kursbucheintrag generieren. Dies geht hier immer nur fur
Einzelstunden. In diesem Fall wirden keine Doppelstunden generiert werden.

Alle Kursbucheintrage

Zusatzlichen Kursbucheintrag erstellen




Achtung:

Wenn man einen Kursbucheintrag flr ein Kursbuch der individuellen Lernzeit in der
Smartphone-App anlegen mochte, gilt auch hier, dass Sie keinen Eintrag fur die Zukunft
anlegen kénnen. Angenommen heute ware der 20.08., dann kdnnten Sie flr den 21.08.
keinen Eintrag anlegen.

Mein Tag

Nachste Stunde

Mo, 21.08., 4./5. Stunde
Individuelle Lernzeit 811/812/... %

Neuigkeiten

Aktuell sind keine Neuigkeiten vorhanden...

Sie werden dann zwar zur Auswahl fir das jeweilige Lernangebot weitergeleitet, kdnnen von
dort aber keinen Eintrag anlegen. Sie mussen dies per Smartphone-App am Tag des
Eintrages vornehmen. Im Browser kénnen Sie auch keine Eintrage in der Zukunft anlegen.

< Zuriick Mo, 21.08., 4./5. Stunde

Deutsch (DE)
Mathematik (MA)
Englisch (EN)

Franzosisch (FR)

In Kursbuchern der individuellen Lernzeit kdnnen Sie eine eigene Anwesenheitsauswertung
erstellen.

Aktionen

E-Mails

Dﬁs Anwesenheitsauswertung

{ Einzelansicht
{ Zuordnungen
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