Dokumente (ehemals
"Freitexttabellen")

In BOLLE haben Sie die Méglichkeit Dokumente flur alle méglichen schulischen
Angelegenheiten zu erstellen. Diese Dokumente kénnen auf Ihren Kursen oder als
Klassenleitung auch auf den Daten lhrer Klasse aufbauen. Besonders hilfreich: Sie kénnen die
Liste auch flr weitere Kolleg:innen freigeben, sodass auch anderes Personal Zugriff erhalt
und die Tabelle entweder nur lesen oder auch bearbeiten kann. Gehen Sie auf Sonstiges >
Dokumente.

Mit der Dokumenten-Funtkion kbnnen Sie schulische Listen flir Ihre Kurse, lhre Klassen oder fur die
Arbeit im Kollegium erstellen. Klicken Sie auf Neues Dokument anlegen.

Dokumente
[& Neues Dokument anlegen...
Meine Dokumente
Dateiname Typ Lesend Schreibend

Aktuell haben Sie keine Dokumente.

Freigaben an mich

Ihre eigenen Dokumente finden Sie unter "Meine Dokumente". Weiter unten finden Sie die
Dokumente, fur Sie eine Freigabe erhalten haben.

Beim Klick auf Neues Dokument anlegen 6ffnet ich das folgende Fenster:




Neues Dokument X

Bitte geben Sie einen Dateinamen ein.

Dateiname

Typ
Word-Dokument (.docx)

<>

Abbrechen

Sie muUssen einen Dateinamen vergeben.

Bei der Typ-Auswahl kdnnen Sie zwischen Word-Dokument (.docx) und Excel-Tabelle (.xIsx)
wahlen.

Wenn Sie die Excel-Tabelle wahlen, haben Sie zusatzlich die Méglichkeit entweder eine Klassen-
oder Kursliste als Basis fur die Tabelle zu nutzen. So wirden dann schon einmal die Namen der
Kinder einer Klasse bzw. eines Kurses angezeigt werden. Nachtraglich kann die Tabelle komplett
bearbeitet und verandert werden.

Neues Dokument x

Bitte geben Sie einen Dateinamen ein.

Dateiname

Typ
Excel-Tabelle (.xlsx)

<>

Basis des Dokuments

Leeres Dokument

<>

Abbrechen

Wenn Sie "Kurs" oder "Klasse" wahlen, konnen Sie diese im nachsten Schritt dann auch noch
auswahlen.



Neues Dokument x

Bitte geben Sie einen Dateinamen ein.

Dateiname

Typ
Excel-Tabelle (.xlsx)

<>

Basis des Dokuments

Klasse als Basis

<>

Klasse

Klasse auswahlen...

<

Abbrechen

Wenn Sie ein Dokument fertig eingerichtet haben, sehen Sie das Dokument unter Meine
Dokumente:

Dokumente

Eé) Neues Dokument anlegen...
Meine Dokumente
Dateiname Typ Lesend Schreibend

Weiter rechts sehen Sie die Moglichkeit, weitere Kolleg:innen zur Bearbeitung der Tabelle
hinzuzufligen (Freigaben). Sie kénnen dabei entscheiden, ob die Person nur die Tabelle lesen darf (
lesend) oder auch selbst bearbeiten kdnnen soll (schreibend).

Freigaben x

Lesend freigegeben fiir
Keine Auswahl getroffen n

Schreibend freigegeben fiir

Keine Auswahl getroffen

Abbrechen

Beachten Sie, dass Personen, die schreibenden Zugriff erhalten, séamtliche Anderungen
vornehmen kann.

Theoretisch konnten Personen mit schreibenden Zugriff alles unwiderruflich
loschen.

WORK IN PROGRESS




Wenn Sie eine klassenweite Tabelle erstellen, haben Sie die Mdglichkeit einen lesenden Zugriff far
alle Kolleg:innen einzurichten, die Schuler:innen dieser Klasse unterrichten: lesenden Zugriff fir
alle unterrichtenden Kolleg:innen einrdumen.

Freigaben

Alle Lehrkrafte im Klassenleitungsteam: 136 (Kampa)

| lesenden Zugriff fir alle unterrichtenden Kolleg:innen einrdumen

Freigabe fiir Personen S

. Kampa (Kampa) (Eigentimer:in)

Sie kénnen den Zugriff auch nachtraglich wieder entziehen.

Freigaben

Alle Lehrkrafte im Klassenleitungsteam: 136 (Kampa)
Alle unterrichtenden Kolleg:innen haben lesenden Zugriff

Zugriff entziehen

Freigabe fiir Personen

. Kampa (Kampa) (Eigentimer:in)

Zuriick zur Dokumenteniibersicht ]
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Sie kénnen die Word- oder Excel-Datei beliebig nutzen. Es sind zahlreiche
Einstellungsmadglichkeiten vorhanden.
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