Amterverwaltung (GSV, GEV
und mehr)

BOLLE erméglicht einen Uberblick bei der Vielzahl an schulischen Amtern. Hierbei geht es vor
allem um die Gesamtschuler:innenvertretung (GSV) und die Gesamtelternvertretung (GSV).
Die Amterverwaltung in BOLLE erfasst jedoch noch weitere Bereiche. Hierfir missen Sie das
Modul Amter aktivieren. Kolleg:innen mit dem Recht Verwaltung erhalten Zugriff auf die
schulweiten Einstellungsméglichkeiten. Klassenleitungen kénnen auch klassenweite Amter
einstellen.

Mit der Amterverwaltung kdnnen Sie einfach und Ubersichtlich die Mitglieder der GSV und GEV
erfassen. Dies ermdglich auch vereinfachte Einladungsmaoglichkeiten zu entsprechenden
schulgesetzlich definierten Konferenzen. DarUberhinaus kdnnen Klassenleitungen auch weitere
Amter wie z.B. Tafel- und Schlusseldienst verwalten.

Wenn Sie das Modul aktiviert haben, kénnen Sie unter Verwaltung Amter (GSV & GEV) aufrufen. Sie
sehen zwei Reiter.

Die Klassenleitungen kommen iiber den Klassenreiter zu den Amtern. Die
Eintragungen sind danach auch im Klassenbuch fir die anderen Kolleg:innen der
Klasse sichtbar.

Sie sehen drei Reiter: Amter laut Schulgesetz, Amter nach Klassen und Weitere Amter
(Einstellungen). Sie erhalten hiertiber eine Liste mit allen erfassten GSV- und GEV-Amtern inkl. der
jeweiligen Vorstande. So sehen Sie auch schnell, welche Klassen noch keine Wahl in BOLLE erfasst
haben.

Amter: Verwaltung @Hilte
Amter laut Schulgesetz | Amter nach Klassen ~ Weitere Amter (Einstellungen)
Bitte beachten Sie, dass je nach Sortierung, die gleiche Zeile in der Tabelle mehrfach auftauchen kann. Export nach Excel

Schiiler:innen Eltern u. Erzieungsberechtigte

Die Amter kénnen von der Klassenleitung und der Verwaltung vergeben werden. Vorstande miissen
Uber die Verwaltung eingegeben werden. Klicken Sie auf Person hinzufiigen.
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Bei Schuler:innen erhalten Sie eine Gesamtubersicht aller Schuler:innen der Schule, die Sie leicht
durchsuchen kénnen. Die gewahlten Eltern suchen Sie nach Klassen sortiert.

Tipp:

Sie kénnen sich z.B. auch einen Orga-Kurs fir die GSV in BOLLE anlegen. Daflr gehen Sie

Uber die BOLLE-Startseite auf Kurse verwalten und klicken dann auf Neuer Kurs. Klicken Sie
auf Organisation.

Kurs anlegen: Kursart auswahlen x

Um welche Art von Kurs handelt es sich?

\11/ g +
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Unterricht AG Organisation
(Fachunterricht, benotete  (z.B. Bienen AG oder FuBball AG, erscheintin (z.B. Kursfahrt oder Tutorium,
Facher mit Stundenplan) der Regel auf dem Zeugnis) istimmer unbenotet.)

Abbrechen

So kdnnten Sie sich dann z.B. ein Kursbuch "GSV" anlegen.

Kurs anlegen: Name x

Geben Sie den Namen des Kurses ein.

Name (fiir lhre Ubersicht)
GSV|

Dabei mlssen Sie darauf achten, dass Sie z.B. bei einer schulweiten GSV alle Klassen bzw.
Jahrgange der Schule auswahlen. Spater unter Zuordnungen andern kénnen Sie dann die in
der Amterverwaltung hinterlegten Schiler:innen schnell dem Kursbuch hinzufiigen:



Zuordnungen GSV alle Klassen

aft. Zuordnungen andern... Klassen des Kurses

alle Klassen n

Aktuelle Schiiler:innen

keine Schiiler:innen
Ehemalige und/oder zukiinftige Schiiler:innen

keine Schdiler:innen

Dafur geben Sie einfach den Zuordnungscode (oben rechts) "GSVX" ein. Sofern die Klasse
bzw. der Jahrgang der jeweiligen Schuler:innen vorher ausgewahlt wurde, werden dann alle
Schiler:innen, die in der Amterverwaltung erfasst sind, hier zugeordnet.

Schulkinder auswahlen

Wenn ein Schulkind bereits einer anderen Lehrkraft zugeordnet ist, Zuordnungscode eingeben:
kénnen Sie sich das Kind noch nicht zuordnen. Bitte sprechen Sie die |

andere Lehrkraft an und bitten sie, das Kind in BOLLE aus dem Kurs

zu entfernen.

Achtung:

Wenn Anderungen in der Amterverwaltung vorgenommen werden, muss die Zuordnung hier
erneut handisch angepasst werden. Den Zuordnungscode "GSVX" kann man dafir jedoch
immer wieder verwenden. Schuler:innen werden dabei auch wieder entfernt, sollten sie nicht
mehr in der Amterverwaltung gelistet sein.

Uber den Reiter Amter nach Klassen kénnen Sie sich auch alle weiteren Amter ansehen. Dies
konnte z.B. so aussehen:

Amter: Klasse

Amter fiir Schiiler:innen Amter fiir Eltern
GSv GEV
I B Schiiler:in hinzufiigen I B Elternteil hinzufiigen

GSV (Vertretung)

I Ao Schiiler:in hinzufiigen |

Schllisselamt

I Ao Schiiler:in hinzufiigen |

Tafeldienst

I Bp Schiiler:in hinzufiigen |

Die Amter, die hier vergeben werden, sind auch fir alle andere Kolleg:innen, die die Klasse
unterrichten, im Klassenbuch ersichtlich.




Weitere schulische Amter kénnen Uber den dritten Reiter verwaltet werden. Hier ein Beispiel:

Amter: Verwaltung

Amter laut Schulgesetz ~ Amter nach Klassen | Weitere Amter (Einstellungen)

Rechte des Klassenleitungsteams

Hier kénnen Sie einstellen, ob die Klassenleitungen die Verwaltungsamter (GSV, GEV, ...) fir die eigene Klasse eintragen und andern dirfen oder nicht.

KLT darf Amter &ndern

Weitere Amter

Legen Sie fest, welche Amter abgesehen von den Verwaltungsimtern an lhrer Schule {iber BOLLE verwaltet werden sollen. Diese kdnnen in jedem Fall von den KLT eingetragen
werden.

-+ Amt hinzufiigen

Name

GSV (Vertretung)
Schliisselamt
Tafeldienst

Klassenbuchamt

Wenn Sie nach Amtern sortieren (Klick auf den Spaltentitel), tauchen Schiler:innen bzw.
Elternteile moglicherweise mehrfach auf. Das ist gewollt, damit, wenn Sie z.B. ein Elternteil
haben, das in mehreren Klassen Elternvertretung ist, in jeder Klasse auftaucht.

In der Oberstufe konnen viele GSV-Mitglieder in einem Tutorium sein.

Damit Sie diese dennoch diese Schuler:innen als Vertreter:innen des Jahrgangs eintragen
kdnnen, gehen Sie Uber Verwaltung > Amterverwaltung und schauen bei dem Amt
Oberstufenkonferenz Schiler ("OK-S") nach. Dort klicken Sie einfach auf den blauen Stift
unter "OK-S" und wahlen beliebig viele Schuler:innen aus.

Falls Sie es klassenweise machen wollen, missen Sie die Schiler:innen einzeln jeweils
hinzufllgen. Nachdem Sie einen hinzugefligt haben, kdnnen Sie weitere Schiler:innen
(einzeln) hinzufugen.
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