Hort-Verwaltung

In BOLLE konnen auch An- und Abwesenheiten von Schuler:innen, die den Hort besuchen,
erfasst werden. Es sind weitere hortrelevante Einstellungen mdglich. Das Personal, das den
Hort betreut, muss Uber Admin > Rechteverwaltung das Recht "Hort" erhalten. Personal, das
den Hort verwaltet, muss das Recht "Hort-Verwaltung" erhalten. Das Modul "Hort" muss
dafur aktiviert worden sein. Falls Sie das Modul selbst nicht aktivieren kénnen, schreiben Sie
bitte dem Support: support@BOLLE-software.de

BOLLE kann auch fur die Hort-Verwaltung genutzt werden.

Das Personal, das den Hort betreut, muss GUber Admin > Rechteverwaltung das Recht "Hort"
erhalten.
Das Personal, das den Hort verwaltet, muss das Recht "Hort-Verwaltung" erhalten.

1. Verwaltung des Hort-Moduls

2. Funktionen des Hort-Moduls

1. Verwaltung des Hort-Moduls

Unter Verwaltung > Hort-Verwaltung kdnnen grundlegende Einstellungen flir den Hort der Schule
vorgenommen werden.
Hier werden Hort-Kinder angelegt und ihre regelmafigen Betreuungszeiten verwaltet.

Hort-Verwaltung

Schiler:innen | Gruppen
Hier werden Hort-Kinder angelegt und ihre regelméBigen Betreuungszeiten verwaltet. Jr Schiiler:innen hinzufligen

2 - ‘ I ’ & ‘ N Gefilterte Sch.l‘_ller:innen Akt“[e HOrt—Kinder

: bearbeiten
Anzahl: 0
50 Eintrage pro Seite
Seite 1von 0

Nachname Vorname Klasse Jahrgang Gruppe Zeiten

Anzahl: 0
50 Eintrage pro Seite
Seite 1von 0

Um Schiler:innen, die den Hort besuchen werden, hinzuzufigen, klickt man auf "Schuler:innen
hinzuftigen".




Schiiler:innen zum Hort hinzufiigen X

Schiiler:innen
Keine Auswahl getroffen n

Abbrechen

Man klickt auf das Stiftsymbol. Es 6ffnet sich eine Tabelle, die sich filtern Iasst. Man kénnte z.B.
nach einer bestimmten Klasse (hier 721) filtern.

Auswahl treffen X

Abbrechen ] [ Auswahl bestatigen

Keine Auswahl getroffen

Anzahl: 28 von 1239
40 Eintrége pro Seite

Seite 1von 1
Nachname 4 Vorname Klasse
721
Amat Svetoslavova 721
Boc Luan 721
Carpentier Bodomar 721
Dettlin Fari 721
Eckel Reinhart 721
Engelhard Graye 721
Goerit Eitelfritz 721
Gollne Juliana 721
Gutzman Theodeline 721

In dieser Ansicht wahlt man alle Schiler:innen aus, die den Hort besuchen.



Auswahl treffen

Abbrechen

@ Bodomar Carpentier (721)

Nachname ¢

Amat

Boc
Carpentier
Dettlin
Eckel
Engelhard

x

] [ Auswahl bestitigen

@ Reinhart Eckel (721) €@ Svetoslavova Amat (721)

Anzahl: 28 von 1239
40 Eintrége pro Seite
Seite 1von 1

Vorname

Svetoslavova
Luan
Bodomar
Fari

Reinhart
Graye

Man klickt dann auf "Auswahl bestatigen".

Schiiler:innen zum Hort hinzufligen

Schiiler:innen

3 Schiiler:innen

AnschlieRend speichert man die Anderungen.

Klasse
721

721
721
721
721
721
721

Die Startseite der Hort-Verwaltung sieht dann beispielsweise so aus:



Hort-Verwaltung

Schiiler:innen

Gruppen

g | ® | L2 PN Gefilterte Schiiler:innen
h bearbeiten
Nachname Vorname
Amat Svetoslavova
Carpentier Bodomar
Eckel Reinhart

Hier werden Hort-Kinder angelegt und ihre regelmaBigen Betreuungszeiten verwaltet.

Aktive Hort-Kinder

Wenn man auf ein Schulkind klickt, erhalt man diese Ansicht:

Hort-Zeiten: Svetoslavova Amat

Ankunft
Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Hortgruppe

Kommentar

Anzahl: 3
50 Eintrage pro Seite
Seite 1von 1
Klasse Jahrgang 4 Gruppe
Al 7 -
721 7 -
721 7 -
Anzahl: 3
50 Eintrage pro Seite
X
Ende
Montag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag
Freitag
<

e

+ Schiler:innen hinzufliigen ]

Zeiten

Mo: - - -
Di: - - -
Mi: - - -
Do:---
Fri---

Mo: - - -
Di: - - -
Mi; - - -
Do: - - -
Fri---

Mo: - - -
Di: - - -
Mi: - - -
Do: ---
Fri---

Hier lassen sich erwartete Ankunfts- und Ende-Zeiten der Hortbetreuung festhalten.




Wenn die Zeiten bei mehreren Schuler:innen identisch sind, kann man in der vorherigen Ansicht
auch auf "Gefilterte Schuler:innen bearbeiten" klicken.

Hort-Zeiten fiir 3 Kinder

Ankunft
Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Ende
Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Abbrechen m

So lassen sich die Zeiten fur die in der vorherigen Tabelle gefilterten Schuler:innen gesammelt
anpassen; in diesem Fall also far drei Schuler:innen.

Im folgenden Beispiel wurden entsprechende Betreuungszeiten hinterlegt. Sie werden in der Spalte
.Zeiten" dargestellt.

Hort-Verwaltung

Schiiler:innen

Gruppen

Gefilterte Schiiler:innen

bearbeiten
Nachname Vorname
Amat Svetoslavova
Carpentier Bodomar
Eckel Reinhart

Klasse
721

721

721

721

Hier werden Hort-Kinder angelegt und ihre regelmaBigen Betreuungszeiten verwaltet.

Aktive Hort-Kinder

Anzahl: 3
50 Eintrage pro Seite
Seite 1von 1

Jahrgang 4

Anzahl: 3

50 Eintrage pro Seite

o

Gruppe

+ Schiler:innen hinzufligen ]

Zeiten

Mo: 13:30 - 15:00
Di: 13:30 - 16:00
Mi: 13:00 - 15:00
Do: 13:30 - 16:00
Fr:13:00 - 14:00

Mo: 13:30 - 15:00
Di: 13:30 - 16:00
Mi: 13:00 - 15:00
Do: 13:30 - 16:00
Fr:13:00 - 14:00

Mo: 13:30 - 15:00
Di: 13:30 - 16:00
Mi: 13:00 - 15:00
Do: 13:30 - 16:00
Fr:13:00 - 14:00




Im Reiter "Gruppen" lassen sich auch Hortgruppen anlegen.

Hort-Verwaltung
Schiler:innen | Gruppen ‘

+ Gruppe hinzufiigen

Hortgruppen

Anzahl: 0
50 Eintrage pro Seite
Seite 1von 0

[s [o]l]®

[O)
&

Name ¥

Anzahl: 0
B0 Eintrage pro Seite
Seite 1von 0

Daflr geht man auf "Gruppe hinzuftgen".

Hort-Verwaltung
Schiiler:innen = Gruppen ‘
l —+ Gruppe hinzufigen I
(s [o]r[e]C] Hortgruppen
Anzahl: 2
50 Eintrége pro Seite
Seite 1von 1
Name 4
Frosche
Pinguine
Anzahl: 2
50 Eintrdge pro Seite
Seite 1von 1

In dem Reiter "Schuler:innen" kédnnen die Schuler:innen dann einer Hortgruppe zugeordnet werden.
Die Zuordnung muss fur jedes Schulkind einzeln vorgenommen werden.



Hort-Zeiten: Svetoslavova Amat x

Ankunft Ende
Montag Montag
13:30 [x] 15:00 [ x ]
Dienstag Dienstag
13:30 (] 16:00 [ x ]
Mittwoch Mittwoch
13:00 [ x] 15:00 [~ ]
Donnerstag Donnerstag
13:30 (] 16:00 o
Freitag Freitag
13:00 [ x] 14:00 [ ]
Hartarunne
v ¢
Frosche 3
Pinguine

Abbrechen

Hort-Verwaltung

Schiler:innen | Gruppen

Hier werden Hort-Kinder angelegt und ihre regelmaBigen Betreuungszeiten verwaltet. + Schiiler:innen hinzufligen J
2 o 18 & 5 Gefilterte Sch-i_i\er.innen Aktive Hort—K"“]der
bearbeiten
Anzahl: 3
50 Eintrage pro Seite
Seite 1von 1

Nachname Vorname Klasse Jahrgang 4 Gruppe Zeiten
Amat Svetoslavova 721 7 Frosche Mo: 13:30 - 15:00

Di: 13:30 - 16:00

Mi: 13:00 - 15:00

Do: 13:30 - 16:00
Fr:13:00 - 14:00

Carpentier Bodomar 721 7 Frosche Mo: 13:30 - 16:00
Di: 13:30 - 16:00
Mi: 13:00 - 15:00
Do: 13:30 - 16:00
Fr:13:00 - 14:00

Eckel Reinhart 721 7 Pinguine Mo: 13:30 - 15:00
Di: 13:30 - 16:00
Mi: 13:00 - 15:00
Do: 13:30 - 16:00
Fr:13:00 - 14:00

Wenn keine Hortgruppen verwendet werden, werden alle Schiler:innen im Hort-Bereich angezeigt -
unabhangig von moéglichen Gruppenzugehdérigkeiten.



Tipp:
Man kann auch die Hortgruppe fur mehrere Schiler:innen setzen. Dafur filtert man nach den
Schdler:innen ...

Gefilterte Schiler:innen bearbeiten

... klickt auf "gefilterte Schuler:innen bearbeiten" und kann im nachsten Fenster dann ...

Hort-Zeiten fiir 3 Kinder x
Geplante Ankunft Geplantes Ende

Montag Montag

Dienstag Dienstag

Mittwoch Mittwoch

Donnerstag Donnerstag

Freitag Freitag

Hortgruppe fiir alle andern

Hortgruppe

Gruppe auswahlen

<>

... die Hortgruppe fur alle gefilterten Schuler:innen auswahlen.

Personal mit dem Recht ,Hort“ hat Zugriff auf alle angelegten Hortgruppen. Dadurch kénnen auch
bei kurzfristigen Vertretungen die An- und Abwesenheiten anderer Gruppen erfasst werden. Das
Recht , Hort-Verwaltung” ist daftr nicht erforderlich.

Es kdnnen allgemeine Kommentare eingegeben werden, die dann dem Personal im Hort-Modul
immer angezeigt werden. Hier ein Beispiel:



Hort-Zeiten: Svetoslavova Amat

Ankunft
Montag
13:30
Dienstag
13:30
Mittwoch
13:00
Donnerstag
13:30
Freitag
13:00
Hortgruppe

Frosche

Kommentar

Ende
Montag
15:00
Dienstag
16:00
Mittwoch
15:00
Donnerstag
16:00
Freitag
14:00

Wird immer vom groBen Bruder Tim Amat abgeholt.

<

Abbrechen

Hort

Ausgewihlte Woche

#achname Vorname Klasse

Amat Svetoslavova 721
Carpentier Bodomar 721
Eckel Reinhart 721

{ Mo, 10.08. H Di, 11.08. ] Mi, 12.08. [ Do, 13.08. H Fr, 14.08. }

["] Noch nichts entschieden Kommt nicht oder bereits gegangen

Geplante Tatsédchliche
Ankunftszeit Ankunftszeit
13:00 -

13:00 -

13:00 -

Aktuelle Uhrzeit: 11:21 Uhr
Datum Gruppe

12.08.2026 Alle Gruppen ¢ | BgE-Mailanalle

Angekommen Geplante Ankunftszeit erreicht

Geplante Tatsdchliche

Endzeit Endzeit Kommentar

15:00 _ Allg.: Wird immer vom groBen Bruder
' Tim Amat abgeholt.

15:00 _

15:00 -

2. Funktionen des Hort-Moduls

Die einzelnen Funktionen fur die Kolleg:innen im Hort werden hier genauer beschrieben.
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https://handbuch.bolle.schule/link/369#bkmrk-2.-funktionen-des-ho

