Serienbriefe (Verwaltung)

Unter Verwaltung > Serienbriefe werden ein paar Serienbriefvorlagen, teilweise auch mit
passendem Datenblatt angeboten, um die internen Verwaltungsablaufe zu unterstitzen.

In BOLLE kdnnen einige Dokumente per Serienbrief ausgeflllt werden.

Falls Sie unsicher sind, wie man Serienbriefe nutzt, kann Ihnen diese Handreichung des ZSVU

weiterhelfen.

Sie finden Serienbriefe mit passendem Datenblatt fur die Fremdsprachenzertifizikate Deutsch-
Englisch und Deutsch-Franzdsisch. Sollten weitere Fremdsprachenzertifikate bendtigt werden,
melden Sie sich bitte beim BOLLE-Support.

AuflRerdem kann das Formular Z 901 (Lernstandsbericht) mit Ausflllung per Serienbrief genutzt
werden. Es sind viele individuelle Kommentare noétig, sodass eine Verwaltung im Serienbrief
deutlich leichter von der Hand geht.


https://schulportal.berlin.de/get-data/3665a95c-6a7a-413d-b2e7-42c0ea2c78d7/ZSVU_Anleitung_Serienbrief.pdf
https://schulportal.berlin.de/get-data/3665a95c-6a7a-413d-b2e7-42c0ea2c78d7/ZSVU_Anleitung_Serienbrief.pdf

Serienbriefe

Sie kdnnen Zertifikate bequem mit der Seriendruckfunktion eines Office-Programms erstellen. Die dazu notwendige Tabelle kdnnen Sie sich hier herunterladen. Sollten lhnen Felder
fehlen, geben Sie uns bitte Bescheid (Anleitung Serienbrief auf eGov).

Klassenweise

o

ja

Klassen
keine Klassen ausgewahit n
Dokument Passendes Datenblatt

Schul Z 740 Fremdsprachenzertifikat der bilingualen =
Ziige deutsch-englisch, Sekundarstufen Il - P® Schul Z740
Gymnasium
Schul Z 741a Fremdsprachenzertifikat der bilingualen =
Ziige deutsch-franzdsisch, Sekundarstufen Il - B schul z 741a
Gymnasium
Schul Z 901 Lernstandsbericht Lerngruppen ohne =
Deutschkenntnisse ab Jgst. 5 DD Schul Z 901
Unspezifisches Datenblatt Sprachen

Deutsch

Englisch

Franzosisch

Weitere Serienbriefvorlagen

Die Daten fiir diese Vorlagen kénnen Sie iiber Schiiler:innenverwaltung > Berichte zusammenstellen. Sollten Sie
weitere Vorlagen haben, die Sie gerne anderen Schulen zur Verfligung stellen méchten, konnen wir diese gerne hier
aufnehmen.

Anmeldung zur Priifung in besonderer Form Jg. 10 [ £ Anmeldung BLL 10 ]

Bescheinigung fiir Rentenversicherung ’ E Besch. Rente ’

Des Weiteren finden Sie Serienbriefe fir die Anmeldung zur Prifung in besonderer Form im 10.
Jahrgang und eine Bescheinigung fur die Rentenversicherung.

Flr diese Serienbriefe finden Sie hier nur den Serienbrief an sich. Dieser muss noch mit einem
entsprechenden Datenblatt geflllt werden. Hierzu gehen sie in die Schulkindverwaltung und
erstellen dort einen passenden Bericht.

Nur die Angaben, die mit "<<" und ">>" gekennzeichnet sind, lassen sich voreingestellt fullen.

Sie sehen das Beispiel fUr die Rentenversicherung:



Versicherungsnummer i}
Angaben zur Person |

Name Vornamen (Rufname bitte unterstreichen)

«Nachname» «Vorname»

Geburtsname Friihere Namen

Geburtsdatum Geschlecht Staatsangeharigkeit (ggf. friihere Staatsangehdrigkeit bis/weitere Staatsangehorigkeit)
«Geburtsdatum» [ X | ménniich [ X | weiblich «Staats1»

Geburtsort (Kreis, Land)

«Geburtsort»

Derzeitige Adresse (Strasse, Hausnummer) Telefonisch tagsiiber zu erreichen
«StraRe» «Telefon»

Postleitzahl ‘Wohnort Telefax

«PLZ» «Ort»

Zeiten des nach Vollendung des 16. Lebensjahres liegenden Besuchs einer

X | Schule Fachschule | ‘ Fachhochschule ‘ Hochschule

Name der Ausbildungsstatte/Ort

Zeitraum (von) Zeitraum (bis)
Pflichtfeld Pflichtfeld
Urlaubssemerster (von - bis) Grund

In diesem Beispiel mUsste man also z.B. einen Bericht fur die die Bescheinigung fur die
Rentenversicherung mit den folgenden Werten anlegen:

Schulinterne Id
Nachname
Vorname
Geburtsdatum
Geburtsort

Ort

PLZ

StralBe

Telefon

Staats.1

Mehr zum Thema Berichterstellung finden Sie hier.
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